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PODSTAWY 


ąqczymy si 


iedy w latach 80-tych kilku młodzieńców wpadło na po- 
mysł połączenia dwóch PC-etów za pomocą sieci telefo- 


niczej, nikt wtedy jeszcze nie mógł przypuszczać, 

że coś z tego wyniknie. W międzyczasie pojawił się jednak 
modem — urządzenie pozwalające na przesyłanie danych 

za pośrednictwem telefonu. Obecnie stanowi on już jeden 

z podstawowych elementów wyposażenia większości komputerów. 
I nic dziwnego — usługi typu Internet, dostarczają bezpośrednio 
do domu tyle informacji, że nie może się z nimi równać żaden 
CD-ROM ani czasopismo. W oplatającym świat Internecie żadne 
pytanie nie pozostaje bez odpowiedzi. 

Modem umożliwia jednak znacznie więcej, niż tylko zbieranie 
informacji. Za jego pomocą możemy też przesyłać wiadomości. 
Odbywa się to bardzo szybko i kosztuje mniej, niż korzystanie 

z usług zwykłej poczty. Modem może też być używany jako faks 
lub automatyczna sekretarka. Dzięki niemu zyskujemy niemal 
nieograniczony dostęp do bezpłatnego oprogramowania i wiele, 
wiele więcej. 

Świat online to jeszcze dość młody obszar zastosowania kompu- 
terów. W niniejszym wydaniu Easy PC postaramy się pomóc 
wszystkim, którzy go jeszcze nie znają. 
Pokażemy także, jak zapisywać na 
dysku pliki w systemie Windows 95. 
W rubryce poświęconej CD-ROM-om 
przedstawiamy elektroniczne atla- 

sy, zawierające wiele ciekawych 
informacji geograficznych. 


W dziale Zastosowania 
wyjaśnimy, jak za pomocą 
edytora tekstu napisać 
efektowne podanie o pra- 
cę. Wskażemy też adresy 
tytułów prasowych do- 
stępnych w Internecie 
oraz przedstawimy 

kilka wariantów popu- 
larnej gry Tetris. 


A LZWNAŃŚ 


Zakup 


eśli planujemy zakup nowego komputera, zapewne zdążyliśmy też rozwa- 

żyć zaopatrzenie się przy tym w modem lub faks. Z pewnością zaoszczędzi- 

my sporo czasu i wysiłku, jeśli kupimy wszystko razem. Dzięki temu bę- 
dziemy od razu mieli zainstalowany sprzęt i oprogramowanie. 

Modemy możemy podzielić na modele zewnętrzne i wewnętrzne. Zewnętrz- 
ne mają wielkość niedużej, dość grubej książki i są podłączane do złącza szere- 
gowego komputera. Małe diody na przedniej ściance obudowy służą do wy- 
świetlania stanu modemu. Dzięki nim wiemy dokładnie, jaką czynność w da- 
nej chwili wykonuje nasze urządzenie. Modele wewnętrzne natomiast umiesz- 
cza się w gniazdach rozszerzeń znajdujących się wewnątrz obudowy kompute- 
ra. Oba typy modemów działają równie dobrze, więc to, na który z nich się 
zdecydujemy, zależeć będzie wyłącznie od naszych własnych upodobań. 


Czas to pieniądz 
Im lepszy jest modem, tym szybciej przesyła dane. Im szybciej to robi, tym 
krócej jesteśmy podłączeni do sieci telefonicznej, za pośrednictwem 
której dane są przesyłane. Oznacza to również, że opłaty za 
telefon będą niższe. Jeżeli zamierzamy przesyłać coś 
**.. _ więcej aniżeli tylko sam tekst, będziemy potrzebować 
modemu z szybkością równą co najmniej 9 600 bps 
(bitów na sekundę), choć ta wartość jest dziś uważana 
za bardzo niską. W większości przypadków przydałby się 
modem pracujący z szybkością 28 800 bps, a ci, których 
stać na wydanie nieco większej kwoty, powinni sobie od 
- razu sprawić model z transferem danych 57 600 bps. 
Większość szybkich modemów wyposażona jest obecnie 
w funkcje kompresji danych zgodne ze standardem V.42bis. Sys- 
tem ten redukuje rozmiar przesyłanych danych do jednej czwartej 
ich oryginalnej wielkości bez utraty informacji. Skompresowany 
w ten sposób plik jest więc przesyłany w ciągu jednej czwartej czasu, 
jaki byłby potrzebny na transfer za pomocą modemu nie wyposażonego 
w ten system kompresji. Niestety, nie wszyscy dostawcy usług internetowych, 
w tym również poczty elektronicznej, obsługują ten standard. 
| Prawie każdy dobry modem jest też w stanie wysyłać i przyjmować faksy. 
Jest to dodatkowa funkcja, którą otrzymujemy gratis, należy więc zwrócić 
na nią szczególną uwa- 
gę. Czasem konieczne 
okaże się dokupienie do- 
datkowego oprogramo- 
wania komunikacyjnego, 
ale to tylko w przypad- 
ku, kiedy będziemy sta- 
wiać naszemu modemo- 
wi jakieś specjalne zada- 
nia do wykonania. Stan- 
dardowe oprogramowa- 
nie dostarczane z mode- 
mem zazwyczaj wystar- 
cza do obsługi typowych 
czynności. 


PODSTAWY 


modemu 


Opakowanie modemu najczęściej jest 
opisane w języku angielskim. Modem, 
który jest zgodny z zestawem komend 
Hayesa, bez problemu będzie 
współpracował z każdym programem 
komunikacyjnym. 
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Ten modem jest wyposażony 
w funkcje kompresji danych, 
przez co czterokrotnie redukuje 
się czas transmisji. 


O prędkości, z jaką dany modem 
jest w stanie przesyłać dane, 
informują cyfry przy literze V. 
V.34 oznacza więc, że urządzenie 
jest w stanie przesyłać dane 

z prędkością 28 800 bps. 


Faksy są wysyłane i odbierane 
z maksymalną prędkością równą 
14 400 bps. Modem rozpoznaje 
także urządzenia faksujące 
pracujące z innymi prędkościami 
przesyłania, np. 9 600 bps. 


PACKAGE CONTENTS + ACURA 288 V.34W.FC + FAX modem 
and manual * Gotntry-speeitic tefeptione connector and 
.poser ramstornier + Smaricamt" for Wiodams”* LE 
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Modem 
zewnętrzny nie 
zajmuje zbyt wiele 
miejsca na biurku, informując 
za to, jakie czynności wykonuje 
w danej chwili. 


PODSTAWY 


Modemy 


ierwsze komputery były tak wielkie, że wymagały własnych pomieszczeń. 

Kiedy ich rozmiary, a wraz z nimi i ceny, się zmniejszyły, tak że można je 

było umieszczać na biurkach, zaczęto myśleć, jak można by je połączyć. 
Obecnie komputery znajdujące się w jednym budynku połączone są kablami, 
tworząc sieć zapewniającą szybki i bezpieczny transfer danych. 


Sieć telefoniczna 

Użytkownicy PC-etów wpadli na pomysł, aby do połączenia komputerów użyć 
sieci telefonicznej. Oczywiście, sieć telefoniczna została tak pomyślana, by za 
jej pomocą możliwe było prowadzenie rozmów — kiedy była tworzona, 
nikt przecież nie myślał o przesyłaniu za jej pośrednictwem danych. 
Z czasem umożliwiły to jednak modemy. 


Jak funkcjonują modemy? 
Modemy zamieniają dane w sygnały analogowe. Te przesyłane są 
liniami telefonicznymi. Na drugim końcu znajduje się drugi 
modem, który z powrotem zamienia je w informacje zrozumiałe 
dla komputera. „Modem? to złożenie z części dwóch słów: 
MODulator i DEModulator (urządzenie przetwarzające i 
przetwarzające z powrotem). Pierwsze modemy przesyłały dane 
z prędkością 300 bitów na sekundę (w skrócie: bps) — przesłanie 
obrazu wielkości ekranu trwało ponad trzy godziny. Głównym 
problemem wciąż pozostaje prędkość transferu, gdyż linie 
telefoniczne nie pozwalają na przesyłanie zbyt dużej ilości 
informacji na raz. Ponadto przesyłane pliki nie mogą zawierać 
błędów, a każda przerwa na łączach powoduje powstawanie błędów. 


Pakiety danych 
Modemy wysyłają dane w postaci pakietów, a wraz z nimi 
dodatkowe informacje, które pomagają komputerowi na drugim 
końcu linii rozpoznać, czy przesyłane dane nie zawierają błędów. 
W razie problemu komputer taki wysyła informację, by dany 
pakiet został przesłany raz jeszcze. 


PODSTAWY 


Podłączanie 


eśli nie posiadamy jeszcze modemu, a mamy w planie jego zakup i nie 
chcemy bawić się w rozkręcanie obudowy komputera, powinniśmy się 
zdecydować na kupno modelu zewnętrznego. W przypadku notebooka model 
taki będzie jedynym wyjściem. Modemy przyłącza się bardzo łatwo — zanim 
jednak do tego przystąpimy, powinniśmy wpierw sprawdzić, czy mamy u siebie 
wolne gniazdo telefoniczne. 


Modemy zewnętrzne 

Modem zewnętrzny przyłączamy do jednego ze złączy szeregowych znajdujących 
się na tylnej ściance obudowy komputera (1). Oba złącza szeregowe oznaczone 
są jako COM1 i COM2. W przypadku większości komputerów do złącza COM1 
przyłączona jest już mysz — dlatego jedynym wyjściem pozostaje więc COM2. 
Modem podłączamy za pomocą otrzymanego wraz z nim kabla (2) do złącza 
szeregowego (3). Drugi przewód służy do doprowadzenia do niego zasilania. Na 
koniec za pomocą kabla prowadzącego (5) łączymy go z gniazdem sieci 
telefonicznej (6). 


Modemy wewnętrzne 

Karty modemowe — modemy wewnętrzne — bez większego problemu możemy 
sami zainstalować, i to w bardzo prosty sposób. Przede wszystkim odłączamy 
komputer od sieci, a następnie rozkręcamy i zdejmujemy z niego obudowę. 
Kartę modemową umieszczamy w jednym z wolnych gniazd rozszerzeń, po 
czym z powrotem zakręcamy śrubki założonej obudowy. Modemy wewnętrzne 
nie są zasilane z zewnątrz — jedyne co nam teraz pozostało to połączenie 
założonej karty przewodem prowadzącym z gniazdem sieci telefonicznej. 


PODSTAWY 


Przesyłanie 
danych 


W Sieci dane transmitowane 

są w postaci pakietów 
składających się z siedmiu 

lub ośmiu bitów. Na końcu 

znajduje się zawsze wskaźnik, 
tak zwany bit stopu, który 

zaznacza koniec pakietu. 

„Parzystość” to technika 

służąca do omijania błędów 
powstających w trakcie 
przesyłania danych. Dzięki niej 
modem może sprawdzić, 
czy wszystkie informacje 
zostały odebrane. 


Programy 


odem może współpracować z programami komunikacyjnymi różnego 

typu. Sam Windows 95 wyposażony jest w kilka programów tego ro- 

dzaju, takich na przykład, jak Hyper Terminal czy Exchange, służą- 
cych do tworzenia połączenia z innymi faksmodemami lub pocztą elektronicz- 
ną. Wraz z Windows otrzymujemy również program, dzięki któremu możliwe 
jest podłączenie się do Microsoft Network (MSN) w trybie online. Windows 
3.11 z kolei dysponuje programem o nazwie Terminal, umożliwiającym utwo- 
rzenie połączenia z innymi modemami i pocztą elektroniczną. Oczywiście, mo- 
zemy też zrobić użytek z oprogramowania, które otrzymujemy wraz z zakupio- 
nym modemem. 

Naturalnie, początkujący użytkownicy, spotykający się z tak wieloma dostęp- 
nymi programami, mogą poczuć się nieco zagubieni. W rzeczywistości jednak 
programy te służą ułatwieniu dostępu do różnych dostawców usług. Jeśli ze- 
chcemy połączyć się z którymś z nich, wystarczy, że klikniemy odpowiednią iko- 
nę — resztą zaś zajmie się sam komputer, który wybierze odpowiedni numer, 
utworzy połączenie, po czym przejmie od nas całą procedurę logowania do sieci. 
W rezultacie wszystkie usługi online oferowane przez dostawcę, z którym się 
połączyliśmy, zostają nam udostępnione i czekają na wybranie — jednym klik- 
nięciem myszy. 


Instalowanie oprogramowania 
Po podłączeniu modemu instalujemy odpowiednie oprogramowanie komunika- 
cyjne. Po tym pozostaje jeszcze podanie mu paru informacji, 
bez których współpraca programu z modemem nie byłaby możliwa. Przede 
wszystkim chodzi o podanie numeru portu, do którego podłączony jest modem, 
oraz maksymalnej prędkości, z jaką może on przesyłać dane. Ponadto może 
się okazać konieczne sprawdzenie ustawień programu dotyczących wysyłania 
i odbierania faksów. W Windows mamy całą listę dostępnych programów steru- 
jących pracą modemów najbardziej znanych producentów. Wystarczy, 
że wybierzemy dany model, a resztą znów zajmie się sam program. 

Po zainstalowaniu i skonfigurowaniu oprogramowania dla naszego modemu 
musimy jeszcze sprawdzić, czy jest ono w stanie współpracować z odpowiadającym 
mu programem na drugim komputerze, z którym chcemy się połączyć. 


Naturalnie, nie 
wszystkie systemy 
posługują się 
metodą 
sprawdzania 
parzystości. Oprócz 


Ogólne Połączenie | apej | 
Preferencje połączenia. 
| Bydsyc EONNIGNIEN=| 


Farzystość: 


Konfigurowanie oprogramowania 
Jeżeli regularnie sprawdzamy jedną i tę samą 
skrzynkę pocztową, w programie Hyper Termi- 
nal możemy wprowadzić i zapisać jej nazwę, 

|| numer telefonu i informacje na temat modemu, 


[Brak -j 


niej możemy 
spotkać jeszcze inne techniki, 
na przykład taką, która 

_ pozwala modemowi 
znajdującemu się na drugim 
końcu linii telefonicznej 
przesłać informację o jego 
gotowości do przyjmowania, 
względnie wysyłania danych. 


Gotowość do przyjmowania 

danych oznaczana jest przez 

„XON”, natomiast do 
wysyłania przez 
„XOFF". 


które są potrzebne do uzyskania połączenia. 
Najpierw jednak musimy sprawdzić, z jaką maksymalną prędkością potrafi 
pracować zainstalowany modem — podobnie jak modem po drugiej stronie linii 
telefonicznej. Co prawda, wiele modeli potrafi dziś automatycznie wybierać od- 
powiednią prędkość transferu danych, lecz w przypadku starszych modeli mu- 
simy zrobić to sami. 

Jeśli połączenie pomiędzy dwoma komputerami tworzone jest po raz pierw- 
szy, urządzenie odbiorcze musi otrzymać odpowiednie informacje na temat te- 
go, co zostanie mu przesłane. Nie posiada ono żadnych danych ani na temat 
prędkości transferu, ani też o tym, w której części szeregu sygnałów znajdą się 
informacje dotyczące przesyłanych danych. Do sprawdzania tych informacji 
służą tak zwane protokoły. Informują one zarówno urządzenie wysyłające, jak 
i odbierające, czy w trakcie transferu wszystko odbywa się tak jak powinno. 


PODSTAWY 


komunikacyjne 


Przede wszystkim nadaje przekazywanym informacjom odpowiedni, czyli za- 
wsze ten sam, format. 


Szczegóły dotyczące instalacji 

Różne usługi online używają różnych kombinacji bitów stopu, długości 
danych, parzystości i ustawień XON/XOFF Oprogramowanie na naszym 
komputerze musi być zainstalowane i skonfigurowane zgodnie z ustawienia- 
mi wybranego dostawcy usług. Tylko wówczas możliwe będzie prawidłowe 
utworzenie połączenia. 

Informacje na temat specyficznych ustawień w większości wypadków znaj- 
dziemy obok numeru telefonu danej skrzynki pocztowej czy usługi online. 
Jeżeli nie jesteśmy ich pewni, możemy ustawić długość danych na 7 bitów, pa- 
rzystość na parzystą i jeden bit stopu (,„7, E, 1”), poniewaz są to ustawienia 
używane najczęściej. 

Wysyłanie i ściąganie plików 
Ściąganie plików ze skrzynki pocztowej lub usługi online na własny komputer 
określane jest jako „download”, natomiast ich wysyłanie — „upload”. 


Kermit troszczy się o bezpieczeństwo 
Kilka trzasków na linii telefonicznej wystarczy, by podczas transmisji danych 
wystąpił błąd. Jeśli w trakcie wysyłania do kogoś wiadomości osoba ta zauważy 
go, o czym poinformuje ją modem, będzie mogła poprosić o powtórne jej prze- 
słanie. Jeżeli jednak pliki przesyłane są do komputera, przy którym akurat nikt 
nie pracuje, jedynym wyjściem pozostaje system, który informację o powstaniu 
ewentualnego błędu prześle do komputera, z którego dane są wysyłane. 

I tu właśnie zastosowanie znajduje program o nazwie Kermit oraz protokoły 
transmisji Xmodem, Ymodem i Zmodem. Ich zadaniem jest automatyczne 
sprawdzanie, czy podczas transferu danych nie pojawiły się jakieś błędy. 

A ponieważ każdy z wymienionych programów pracuje w inny sposób, przed 
przeprowadzeniem transferu najczęściej będziemy pytani, który z tych forma- 
tów ma zostać użyty. 


Bez cenzury 


Internet to sieć, nad którą 
praktycznie nikt nie sprawuje 
kontroli. Dlatego między 
innymi możemy w nim spotkać 
zdjęcia o treści pornograficznej, 
0 czym zapewne już nieraz 
mogliśmy się dowiedzieć 

z prasy czy telewizji. 

Choć dostępne w Sieci 
zdjęcia czy pliki tekstowe mogą 
zawierać treści pornograficzne, 
to jednak nie łatwo je spotkać, 
ponieważ większość 
administratorów skrzynek 
pocztowych i dostawców usług 
internetowych dokłada 
wszelkich starań, by dostęp do 
tego typu materiałów był 
maksymalnie utrudniony. 
Udostępniane są natomiast 
zdjęcia,które można „A£%% 
spotkać również 
w prasie codziennej. 


Skąd wziąć program komunikacyjny? 

Na rynku dostępnych jest wiele programów komunika- 
cyjnych. Wygodnym rozwiązaniem dla użytkowników 
komputerów posiadających Windows 95 i modem jest 
jednak skorzystanie z oprogramowania dostarczanego 
wraz z tym systemem. Wraz z nim otrzymujemy bo- 
wiem program o nazwie Dial-Up Networking, znajdują- 
cy się w grupie 
Programy | Akcesoria 
i służący do tworzenia 
połączeń za pomocą 
modemu. Dwukrot- 


Utwórz nowe połączenie 


wybierz rmodern: 


Offline 


lap 


Em SD | *am |]  iódw 


nym kliknięciem 
pozycji Utwórz nowe 
połączenie otwieramy 
nowe okno, w którym 
konfigurujemy zain- 
stalowany modem 

i parametry nowego 
połączenia. 


[M odem standardowy j 
_ Kanfigunui. 5 


Oprogramowanie 
komunikacyjne ułatwia 

| dostęp do usług online. 
Jedyne, co musi zrobić 

_ użytkownik, to odpowiednio 
| skonfigurować 
zainstalowany modem. 
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Internet 


nternet to największa, ogólnoświatowa sieć komputerowa, w której 

możliwe jest również przesyłanie wiadomości pocztą elektroniczną. 

Internet oferuje jednak znacznie więcej możliwości — na przykład 
wybranie kilku komputerów, które są do niego podłączone i uzyskanie 
dostępu do ich zasobów. Sami przy tym decydujemy, 
czy chcemy jedynie przejrzeć zawarte w nim infor- 
macje, czy ściągnąć je na własny komputer. O to, 
by przesyłanie danych było wolne od jakichkolwiek 
błędów, troszczą się specjalne protokoły. 

Początkowo Internet może się wydawać czymś 
niezwykle skomplikowanym. Ponieważ istnieje cała 
masa najróżniejszych usług, jak na przykład tak 
zwane grupy dyskusyjne służące do wymiany poglądów 
na dany temat czy system IRC (Internet Relay Chat), 
pozwalający na przeprowadzanie rozmów „na żywo”. 
Ale nie ma się co martwić — oprogramowanie do 
obsługi Internetu niemal automatycznie tworzy 
—ee] odpowiednie połączenie z każdą z dostępnych usług. 


Dostęp do sieciowych World Wide Web 


:ym oznaczeno ilosc dostepów PSTN w danym województwie 


AE SERA operatorzy Najbardziej spektakularnym obszarem Internetu jest oczywiście World 
ję e Wide Web, nazywany w skrócie WWW lub Web. Został on opracowany przez 


Europejską Organizację Badań Jądrowych CERN mieszczącą się w Genewie. 
WWW został stworzony po to, by ułatwić dostęp do różnego rodzaju systemów 
— stąd obsługuje również dane multimedialne. 

Interfejs WWW przypomina wyglądem obszar roboczy Windows 
i służy przede wszystkim temu, by jego obsługa była maksymalnie 
ułatwiona, a więc możliwa również w przypadku całkiem początkujących 
użytkowników. Zasada obsługi WWW opiera się na wywoływaniu stron 
głównych (tzw. homepages) innych komputerów. Na stronach tych znajdują 
się odsyłacze, tak zwane hiperlinki, których kliknięcie powoduje wyświetle- 
nie na ekranie kolejnych informacji. Ponadto wiele stron zawiera elementy 
multimedialne, a więc nie tylko tekst, ale i obrazki, dźwięk, a nawet 
wideosekwencje. 


Przeglądanie WWW 
Jeśli chcemy skorzystać z możliwości WWW i przemieszczać się po poszcze- 
gólnych stronach bądź wyszukiwać informacje w Internecie, konieczne jest 
posiadanie specjalnego programu, tak 
zwanej przeglądarki WWW (ang. Web 
browser). Program taki dostarczany 
jest najczęściej wraz z całym pakietem 
przez operatora umożliwiającego 
dostęp do Internetu. Najczęściej 
używanymi dziś przeglądarkami są 
| ian sau, M „M programy Microsoft Internet Explorer 
Bi ; : i oraz Netscape Navigator. 

A the Strony WWW 
Za pośrednictwem stron WWW 
uzyskujemy dostęp do gigantycznej 
masy informacji. Możliwości 
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| http://www. lot.com/polskaź 


projektowania wyglądu i zawartości stron są 
niemal nieograniczone. Możemy na nich znaleźć 
słowa i obrazki, które po kliknięciu powodują 
otwarcie nowej strony zawierającej dalsze infor- 
macje. Tak więc, jeśli na aktualnie wyświetlanej ; 
stronie nie otrzymamy wyczerpujących informacji | <IN ENGLISH 
dotyczących jakiegoś tematu — z pewnością znaj- | 
dziemy je w innych miejscach w WWW. Niezależ- 


łersja Java 


nie od tego, jaka dziedzina nas interesuje: OO OWODWIRENEN, BASY a wi 
czy to oprogramowanie, informacje, zakupy, nę= Za pomocą odsyłaczy, znajdu- 
czy też rozrywka — zawsze znajdziemy jakieś strony zawierające jących się na stronie głównej, 
poszukiwane treści. szybko przechodzimy do stron 


zawierających dalsze 
informacje. 


Serwer i klienci 
Klientem nazywany jest w Internecie użytkownik, względnie jego komputer. 
Natomiast systemy lub komputery, z których ściągamy jakiekolwiek dane, 
czy pliki, nazywane są serwerami. Zanim jednak znajdziemy jakiekolwiek 
informacje, najpierw będziemy musieli wiedzieć, jak i gdzie ich szukać. 
Zapewne przed przystąpieniem do szukania znać będziemy jeden lub kilka 
adresów stron poświęconych interesującemu nas tematowi. Jednak jak 
znaleźć dalsze informacje? 


Szukanie za pomocą Gophera 
W World Wide Web uzyskujemy dostęp do różnych usług, 
obsługiwanych podczas surfowania po Internecie przez 
używaną przez nas przeglądarkę. Jedną z nich jest tak zwany 
Gopher. Na serwerze Gophera informacje są zgrupowane 
tematycznie w formie list. Ponadto istnieją listy słów 
kluczowych, które pomagają w szybkim przejściu do stron 

z interesującymi nas informacjami. 

Jeśli na przykład chcemy ściągnąć do siebie jakiś plik, 
którego nazwę już znamy, wystarczy, że podamy ją Gopherowi, 
a on wykona za nas „czarną robotę”. Jeśli poszukiwanie zakończy się 
sukcesem, Gopher poinformuje nas, skąd możemy ściągnąć interesujący 
nas plik. Jeśli natomiast poszukujemy informacji na wybrany temat, podaje- 
my mu tylko odpowiednie słowo klu- 
czowe, a on wyszuka wszystkie strony, 
na których się ono znajduje. 

Proces wyszukiwania może jednak 
czasem nieco potrwać. To, ile czasu 
może on zabrać, zależy w głównej 
mierze od wybranej przez nas opcji 
wyszukiwania. A pamiętajmy, że 
przedłużający się czas połączenia to jed- 
nocześnie wyższa opłata u operatora 
Internetu, a jeśli nawet nie, to już na 
pewno większy rachunek za telefon. 
Pewnym wyjściem z tej sytuacji może 
być czasem wybranie odpowiedniej pory 
dnia, najlepiej między 22.00 a 6.00, 
kiedy taryfa za opłaty telefoniczne 
jest niższa. 
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Ups 


W przechodzeniu pomiędzy ko- 
 lejnymi stronami WWW poma- 
_gają nam odsyłacze, nazywane 
też hiperłączami. Wskazują one 
' inne miejsca w Sieci. Miejsca 
te mogą się znajdować na tej 
samej stronie, którą właśnie 
mamy otwartą, lub na innym 
komputerze znajdującym się 
w dowolnym punkcie na Ziemi. 


Odsyłacze mogą być reprezen- 


towane na stronach WWW 
przez tekst — wówczas jest on 
podkreślony i zaznaczony in-_ 
nym kolorem, lub przez jakieś 
inne obiekty, najczęściej ele- 
menty graficzne. Hiperłącza 
rozpoznajemy po tym, że kiedy 
wskaźnik myszy umieścimy 
w obszarze elementu, który je 
reprezentuje, u dołu na pasku 


stanu pojawi się infor- > 
macja na temat miej- | 
sca, które wskazuje. 


Kliknięcie pola 
adresowego 
powoduje 
rozwinięcie listy 
z adresami 
wpisywanymi 
w nim 

w przeszłości. 


ŚŚ] ht roc.pl/ 
[5] http:/awww.chip.pl/ 

Ś] http 

5] hitp://www.opel.com/ 
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Przeglądarki 


rzypomnijmy, że do surfowania w Internecie potrzebny jest specjalny 

program, za pomocą którego możemy nawigować od strony do strony. 

Programy takie nazywane są przeglądarkami WWW i są dostępne 
przede wszystkim u dostawców usług internetowych, ale i w samym Interne- 
cie. Czołowymi przedstawicielami tej grupy programów są produkty dwóch 
rynkowych potentatów: firmy Microsoft, producenta Internet Explorera, 
i Netscape, która stworzyła przeglądarkę o nazwie Navigator. Istnieje też wie- 
le innych programów tego typu, lecz dwa wyżej wymienione zdecydowanie 
przodują w swojej kategorii. A ponieważ polska wersja dostępna jest jedynie 
w przypadku Internet Explorera — bliżej zajmiemy się właśnie nim. 


Wypływamy na szerokie wody 

Jeśli chcemy otworzyć wybraną stronę, przede wszystkim musimy znać jej ad- 
res, który podajemy w polu adresowym. Następnie naciskamy klawisz Enter 

i czekamy — w zależności od szybkości naszego modemu i ruchu na łączach — 
krótko albo długo. Po otwarciu pierwszej strony, o jaką nam chodziło, możemy 
otworzyć następną na dwa sposoby: albo w polu Adres wpisać nowy adres 
strony (tak zwany adres URL), albo, jeśli chcemy poznać więcej informacji za- 
wartych na otwartej stronie, kliknąć któryś z odsyłaczy (patrz ramka obok). 
Do przechodzenia pomiędzy odwiedzonymi już stronami znacznie lepiej jest 
używać dwóch przycisków nad paskiem adresowym: Wstecz, przenoszącego 
nas do strony otwartej ostatnio, oraz Dalej, otwierającego stronę, z której 
ostatnio się cofnęliśmy. 


Szybsze otwieranie stron 

Jeżeli bardziej zależy nam na zdobywaniu informacji niż na wrażeniach este- 
tycznych w trakcie odwiedzania stron, z menu Widok powinniśmy wybrać po- 
zycję Opcje, a następnie w wyświetlonym oknie przejść do karty Zaawansowa- 
ne. Na wyświetlonej liście odnajdujemy grupę o nazwie Multimedia, po czym 
wyłączamy cztery z jej opcji — od Pokazuj rysunki, po Odtwarzaj dźwięki. 
Dzięki temu w trakcie surfowania na stronach Web nie będą ani wyświetlane 
rysunki, ani odtwarzane animacje i dźwięki. Tym samym czas ładowania 
otwieranych stron znacznie się skróci. 


Surfowanie dla oszczędnych 

Ponieważ rachunki za telefon i korzystanie z Internetu wiążą się wyłącznie 

z czasem trwania połączenia, aby zmniejszyć rachunki wystarczy go nieco 
skrócić. W przypadku Internet 
Explorera oprócz wyłączenia 
opcji wyświetlania rysunków 

i odtwarzania elementów mul.- 
timedialnych są na to jeszcze 
dwa sposoby: 

© Poprzez zapisywanie odwie- 
dzanych stron na twardy dysk, 
dzięki czemu nie musimy 
zapoznawać się z ich treścią 

w trakcie trwania połączenia, 
lecz później, w tak zwanym 
trybie offline, czyli po odczyta- 
i niu ich z dysku. 


fio elfa desegier 2] 
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© Przez szybsze docieranie do raz już otwartych stron, zwłaszcza w przypadku, 
kiedy od momentu ich odwiedzenia minie trochę czasu, a my już dokładnie nie 
pamiętamy ich adresów. Służą do tego dwa przyciski: Historia i Ulubione. Po 
kliknięciu pierwszego z nich po lewej stronie wyświetlona zostaje lista stron, 
które zdążyliśmy raz już odwiedzić, natomiast po kliknięciu drugiego pojawi się 
lista stron, które sami możemy wybierać i na niej umieszczać, korzystając 


z opcji Ulubione | Dodaj do Ulubionych. HTML, przypominają u 


budową zwykłe dokumenty 
we Różnią się od nich 


Przycisk Zatrzymaj Kliknięciem przycisku 
służy do przerwania Ulubione 
otwierania strony, wyświetlamy po 
które trwa zbyt długo. lewej stronie listę 
ulubionych adresów. 


Graficzny element 
strony powiązany 

z hiperłączem. 
Kliknięcie go 
spowoduje otwarcie 
strony, do której 


Przyciski Wstecz prowadzi hiperłącze. Kliknięcie przycisku 

i Dalej pozwalają Historia powoduje 
na przechodzenie wyświetlenie po lewej 
wcześniej listy odwiedzonych 
odwiedzonych stron. 


stron. 


KD wirtualna Polska - Microsoft Internet Exploi * 


uj Czcionka 


W polu 
adresowym 
wpisujemy 

adres strony, 
którą chcemy 


otworzyć. — 
: © nlevsta ającagij Nowosc: jaciele Wirtualnej Polski 
ge” "ww Jeden z nich: X-files 
forum ==> Wrzesniowy rekord - 2 miliony załadowan = < < 
| WIRDLKALNIEU POLSKI 


Nasze najnowsze oswiadczenie w sprawie sporu wokol debaty... 


internetowa 
NIA "= 
Lista adresów ACZ s" Odwiedz naszago spónsóra! Ka 
naszych wowościi : 
Ulubionych intenetowe! czy masz u talent? 
stron WWW. GOŚCIE uć: 


WRTUAINEJ TORS Objasnienia Metoda: | wszystkie EJ 

Fotttat: [dusi Elytstoda: ass] | 
NAGRODY! 
ZE 


NASZĘTROFŁAJ] 4 Bimes i Ekonomia 6» Motoryzacja 
eń Fimy, Fundacje, Targi Wystawy, itp. ii. 


Na pasku stanu wyświetlana jest między innymi 
informacja na temat odnośnika wskazywanego 
aktualnie przez kursor myszy. 


PODSTAWY 


E-mail 


nternet łączy różne systemy komputerowe w jedną wspólną sieć, dbając 

przy tym o wszelkie funkcje odpowiedzialne za wymianę pomiędzy nimi 

wiadomości lub plików. Jeżeli korzystamy z usług jednego z operatorów 
oferującego dostęp do Internetu, wtedy poprzez własny adres poczty elektro- 
nicznej (e-mail) zyskujemy prywatny dostęp do Sieci. Korzystając z poczty 
elektronicznej, możemy poprzez Internet przesyłać dowolnie długie wiadomo- 
ści do każdego użytkownika posiadającego adres e-mail. Wiadomości przesyła- 
ne pocztą elektroniczną trafiają do adresata przeważnie w ciągu kilku minut. 


Tylko tekst 
E-mail to zasadniczo system służący do przesyłania tekstowych informacji. 
Wiadomości przesyłane tą drogą są kombinacją zapisu rozmowy telefonicznej 
i wydajności faksu. Jeśli zechcemy przesyłać dłuższe teksty, to najpierw 
będziemy musieli konwertować je do formatu ASCII. Nie jest to być może 
zbyt skomplikowane, ponieważ niemal 
wszystkie edytory tekstu obsługują ten for- 
mat, lecz konwersja taka oznacza jednocze- 
śnie utratę formatowania dokumentu, na 
przykład rodzaju czcionki czy jej wielkości. 


Nazwa i adres 

Wraz z dostępem do Internetu użytkownik 
otrzymuje od operatora nazwę oraz adres. nasrod 
Większość usługodawców uwzględnia przy PR | 

tym propozycje użytkownika. Adres informu- 

je system o tym, dokąd mają być wysyłane wiadomości. Wszystkie adresy 
posiadają taką samą strukturę: 


projekt 
Priority normal 


przepraszam, ze nie odpowiadalem przez tak dlugi cząs na ostatni mf 
mail, ale najpierw mialem prawdziwe urwanie glowy w pracy, a potem 
bylem przez kilka dni chory. Mam nadzieje, ze teraz sprawa nabierze 
rozmachu | bedziemy mogli datrzymac ustalonych wczesniej terminow. 


Proponuje umowic sie na przedyskutowania wstepnej wersji projektu 
[| na srode (22.11.), Włedy bede mogl tez dastarczyc brakujące 


Wiadomość przesyłana 
jest poprzez Internet. 


E-mailowa nazwa 
użytkownika. 


Znak © (at) oddziela nazwę 
użytkownika od reszty adresu. 


Typ operatora Internetu.com 
oznacza w tym wypadku 
operatora komercyjnego. 


| 


Nazwa operatora 
Internetu. 


jkowalski 


Oznaczenie 
kraju. 


| Received: (from pmi-Blocalhost) 
by riad.usk.pk.edu.pl [8.8.5/8.8.5) id DAAO31E5; 
wed, 15 Oct 1997 14:33:18 +0200 [CET] 
From: "Piotr arek Jr." <pmj(dusk.pk.edu.pl> 
Message-|d: <193710151233.0AAD31BGENiad usk.pk.edu.pb 
Subject: z innej beczki, 
Ta: jaromir©chip.vogel.pl Laromir Lanski] 
| Date: wed, 15 Oct 1997 14:33:18 +0200 (CET) 
| *X-Mailer: ELM [version 2.4ME+ PL35 [25)] 
MIME-Yersian: 1.0 
|| Content-Type: text/plain; charset=LIS-ASCII 
Content-Transfer-Encoding: 7bit 


Jak szukać adresów w Internecie? 

Adresy e-mail naszych znajomych możemy oczywiście 
uzyskać od nich samych — wystarczy zadzwonić. 

Poza tym jednak w każdej wiadomości zawarty jest 
również adres nadawcy — stąd, jeśli otrzymamy jakąś 
wiadomość od kogoś znajomego, automatycznie 
poznajemy adres jego poczty elektronicznej, który 
najlepiej od razu zapisać w książce adresowej. 

z W przeciwnym razie jego późniejsze odnalezienie 


może nam przysporzyć sporo kłopotów. Co prawda, 
Internet oferuje wiele spisów adresowych, lecz z pewnością nie są to adresy 
wszystkich użytkowników. 
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Netykieta 


iadomości przesyłane pocztą elektroniczną (e-mail) zawierają często 

zwykłe, suche informacje, lecz równie dobrze mogą być też uprzejme 

czy wesołe. Podobnie bowiem jak w każdej innej grupie nieformalnej, 
tak i wśród użytkowników Internetu panują pewne zasady, których należy prze- 
strzegać. Zasady online'owego savoir-vivre'u określane są w slangu internautów 
mianem netykiety. Jeśli więc chcemy dołączyć do grona miłośników Internetu, 
powinniśmy się do nich stosować. Zasady takie możemy znaleźć w plikach FAQ 
(„Frequently Asked Questions” = najczęściej zadawane pytania), a w razie 
pytań, na które nie ma w nich odpowiedzi, należy zwrócić się do operatora sys- 
temu (w skrócie: SysOpa) lub innych użytkowników. 
Lepiej znaczy krócej i częściej 
Wysyłajmy tylko krótkie wiadomości! Często wystarczą dwa, trzy zdania, by tra- 
fić w sedno. Dzięki temu odbiorcy wysyłanych przez nas wiadomości będą mogli 
je szybciej przeczytać i znacznie chętniej na nie odpowiedzą. Pod tym względem 
nie ma przecież żadnych ograniczeń: możemy wysyłać tyle maili, ile nam się tyl- 
ko podoba — niech każdy z nich dotyczy więc tylko jednego tematu. A ponieważ 
dyskusje, które prowadzimy w trybie online, nie są śledzone przez wszystkich od 
początku, równie miłym gestem jest dołączanie na początku każdego maila frag- 
mentu wiadomości, na którą właśnie odpowiadamy. 


Junk mail 

Systemy online pozwalają również na rozsyłanie tych 
samych wiadomości do wielu adresatów jednocześnie. 
Pamiętajmy jednak, aby nie nadwerężać Sieci niepo- 
trzebnymi mailami, nie mówiąc już o zaśmiecaniu 
kont adresatów. Trzymajmy się więc niepisanej 
zasady, która mówi, że nie należy rozsyłać bez- 
sensownych wiadomości, określanych potocz- 
nie jako junk mail. Co prawda, każdy 
; może korzystać z Internetu tak jak sam 
chce, lecz takie „maile-śmieci” są często 
odsyłane z powrotem, skutecznie zatykając 


Buźki 
Kiedy rozmawiamy z kimś przez telefon, na wiele 
różnych sposobów możemy dać odczuć rozmówcy, 
w jakim jesteśmy nastroju lub też jak ma on rozumieć wypo- 
wiadane przez nas słowa. W przeciwieństwie do rozmów te- 
lefonicznych treści przesyłanych przez nas maili najczęściej 
nie oddają naszego nastroju czy stosunku do adresata, przez 
co trudno raczej poznać, czy to, co zostało napisane, brzmi 
ironicznie, wesoło, smutno czy groźnie. A ponieważ niektóre 
wiadomości mogłyby przez to zostać zrozumiane opacznie, 


konto ich nadawcy — jest to jeden ze sposobów, 
w jaki Sieć sama sobie radzi w niepożądanych 
sytuacjach. 


Nie KRZYCZYMY! 
Jeśli coś nas zdenerwuje, możemy dać upust 
naszej złości również w Internecie. Służą do 
tego WIELKIE LITERY. Oczywiście i z nimi 
nie należy przesadzać. 


Oko za oko, ząb za ząb 
Zapewne znajdziemy się też w sytuacji, w której 
nadesłane do na wiadomości będą czystą prowo- 
kacją, budzącą w nas najniższe instynkty. 
W niektórych przypadkach natychmiastowa 
i odpowiednio ostra riposta będzie całkiem na 
miejscu, lecz należy również pamiętać, że Sieć to 
nie państwo bezprawia, w którym każde wyzwisko 
pozostaje bez odpowiedzi — w najgorszym wypad- 
ku może nam grozić nawet oskarżenie o obrazę. 


| 


użytkownicy poczty elektronicznej wymyślili bużki (ang. 
„Emoticons”), nazywane również śmieszkami, które odzwier- 
ciedlać mają wyraz twarzy piszącego. Pojęcie to jest złoże- 
niem dwóch słów: „Emotion” (uczucie) i „lcon” (symbol). 
Buźki tworzone są za pomocą znaków widocznych na klawia- 
turze. Poniżej przedstawiamy kilka częściej używanych sym- 
boli. Każdy z nich znacznie łatwiej rozszyfrować, jeśli kartkę, 
na której się znajduje, obrócimy o 90 stopni w prawo. 
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'Aoto kilka bardziej wyszukanych buziek, których znaczenie 


nie będzie chyba trudne do odgadnięcia (rozwiązanie 
poniżej): 


l 0 2 8-) 
Ąlulejnyo (-8 JidWEM |-: 
yund (-:= zejed |-: 


PODSTAWY 


Faksowanie. 


eśli przyjrzymy się bliżej ofertom zawierającym również modemy, zauważy- 

my, że wiele z nich posiada funkcję faksowania. Urządzenia faksujące są 

niezbędnym elementem nowoczesnego biura. Proste w obsłudze, służą do 
wysyłania najróżniejszych dokumentów, nierzadko poza granice kraju. Faksy 
działają na podobnej zasadzie co kserokopiarki, z tą tylko różnicą, że kopia 
nie trafia na papier, lecz do urządzenia faksującego odbiorcy znajdującego się 
po drugiej stronie linii telefonicznej. 

Kto jednak nie zamierza często faksować, powinien dać sobie spokój z zaku- 
pem faksu. Poza tym urządzenia te zajmują miejsce na stole i jedną z linii te- 
lefonicznych. W przeciwieństwie do nich faksmodemy to znakomita alternaty- 
wa, a pierwszym zyskiem jest w ich przypadku więcej miejsca na biurku. Po- 
nadto nie wymagają one dodatkowej linii telefonicznej, ponieważ oprogramo- 
wanie modemu jest wyposażone w przełącznik telefon/faks. 


Faksowanie bez papieru 
Faksmodemy pozwalają też zaoszczędzić papier. Dzięki modemowi faksy są 
wysyłane bezpośrednio z komputera. Oprogramowanie komunikacyjne kon- 
wertuje dokument utworzony w Windows w odpowiedni format 
faksu, a wszystko odbywa się jakby w tle, ponieważ zajmuje się 
tym sam komputer. Oszczędzamy przy tym na czasie i wysiłku, 
ponieważ nie musimy drukować dokumentów, by następnie 
umieścić je w urządzeniu faksującym. Faksmodemy oferują 
również znacznie lepszą jakość przesyłanych dokumentów. Bie- 
rze się to z faktu, iż przed wysłaniem nie są one ani drukowane, 
ani tym bardziej skanowane przez faks. Wadą tych urządzeń jest 
natomiast brak możliwości wysłania jako faksu takich dokumentów, 
które już znajdują się na papierze. Chyba że posiadamy skaner — skanu- 
jemy wówczas dany dokument i uzyskany w ten sposób plik wysyłamy 
w formie faksu. 


Faksowanie bezpośrednie 

Z niemal każdego programu pracującego w Windows możliwe jest bezpośred- 
nie wysłanie faksu. Służy do tego polecenie Wyślij, po którym Windows auto- 
matycznie uruchamia program Exchange. Na koniec podajemy tylko, do kogo 
nasz faks ma zostać wysłany. 


Przyjmowanie faksów 
Faksmodemy są przyłączone do sieci telefonicznej. Kiedy nasz telefon zadzwo- 
ni, zainstalowany program komunikacyjny rozpozna, czy chodzi o nadchodzą- 
cy faks, czy o normalną rozmowę telefoniczną. Faks zostanie odebrany auto- 
matycznie. W razie normalnej rozmowy sygnał zostanie przekazany do apara- 
tu telefonicznego. Naturalnie, wszystko zależy od ustawień, jakich dokonamy 
w zainstalowanym u siebie oprogramowaniu komunikacyjnym. Jeżeli rzadko 
odbieramy faksy, możemy tak 
skonfigurować program faksują- 
cy, by ignorował nadchodzące sy- | Tetsu "'__. Głośnośćgłośika — 


BE 


właściwości faks-modemu 
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JV wyłącz po połączeniu | 


mi włączymy funkcję ręcznego 
odbioru. W takim przypadku | 
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nasz system będzie fun (cjonowa Po 
jak zwykły telefon z możliwością | Po wybraniu numeru, czekaj sekund: 
odbierania faksów. | 
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"W podróży , 


rzewiduje się, że za kilka lat ponad połowę sprzedawanych na rynku 
Prac: będą stanowić notebooki. Coraz większego znaczenia na- 

bierają możliwości podłączania się do Sieci w czasie po- 
dróży. Jeśli posiadamy notebooka, wychodząc z domu mamy RĄŚ 
dwie możliwości: albo podłączyć go gdzieś na zewnątrz do nor- A 2 
malnej sieci telefonicznej i w ten sposób połączyć się z Interne- 
tem, albo też zaopatrzyć się w telefon komórkowy, który umożliwi 
przesyłanie i odbieranie danych nawet podczas rejsu jachtem. 


Modemy przenośne 
Jeśli się gdzieś wybieramy, a nie chcemy tracić możliwości połączenia 
komputera z innymi użytkownikami, musimy zaopatrzyć się w modem 
przystosowany do pracy z komputerem przenośnym. Przyłączamy go do 
złącza szeregowego notebooka i do gniazda sieci telefonicznej. Modemy 
tego typu są znacznie mniejsze niż inne modele zewnętrzne, choć dzia- 
łanie ich części elektronicznych nie różni się niczym od sposobu pracy 
dużych modemów używanych w normalnych komputerach osobistych. 
W większości przypadków modemy przenośne charakteryzują się dużą 
prędkością transferu danych oraz wbudowaną funkcją faksowania. 


Modemy PCMCIA 

Do łączenia się w podróży, daleko od linii telefonicznej, służą mode- 
my PCMCIA. Jest to najnowsza generacja modemów wewnętrznych, 
które rozmiarami przypominają kartę kredytową. PCMCIA to skrót 
nazwy międzynarodowego standardu „Personal Computer Memory 
Card International Association”. Standardowi temu odpowiadają no- 
tebooki, które na jednej ze ścianek posiadają wąską szczelinę dla 
podłączenia modemu tego typu. 


Internet choćby na pustyni 
Do niedawna jeszcze modemy PCMCIA, podobnie jak wiele innych, 
wymagały bezpośredniego podłączenia do linii telefonicznej. Ana- 
logowym telefonom przenośnym do tej pory 
niezbyt dobrze udawała się z współpraca 
z modemami i dopiero pojawienie się nowszej 
generacji aparatów cyfrowych rozwiązało cały 
problem. 
Przenośne telefony cyfrowe GSM 
są wyposażone w specjalny adapter, 
za pomocą którego w łatwy spo- 
sób mogą być przyłączane 
do notebooków. Oferują przy 
tym szybkie i niezawodne połą- 
czenie, dzięki czemu skończyły 
się czasy, w których byliśmy ska- 
zani na korzystanie wyłącznie 
z analogowej sieci telefonicznej. 


Do przesyłania 
danych spoza domu 


potrzebny jest Oczywiście, używanie telefonów 
notebook, komórkowych jest dość drogie, jed- 
przenośny telefon nak stają się one coraz popularniejsze. 
ay Jest nadzieja, że za jakiś czas będą 


przystępne cenowo dla wszystkich 
klientów. 
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zwoniąc pod 
umer 0-202122, 


rzez Telekomu- 


Usługi 
internetowe 


raz z podłączeniem do Internetu otrzymujemy dostęp do sieci, 

łączącej rozrzucone po całym świecie systemy komputerowe 

i umożliwiającej stały przepływ informacji między nimi. Historia tej 
„Sieci sieci” rozpoczęła się w roku 1969, kiedy to w amerykańskiej armii połą- 
czono ze sobą trzy komputery. Od kilku lat wciąż gwałtownie rośnie popular- 
ność Internetu i obecnie liczba użytkowników stale z niego korzystających 
przekracza 60 milionów. Każdy z nich ma swój własny, niepowtarzalny adres 
sieciowy i posiada dostęp do większości internetowych zasobów. 


Dostawcy usług 

Usługi internetowe, takie jak zapewnienie dostępu do Sieci, zakładanie kont 
poczty elektronicznej, prowadzenie stron WWW czy udostępnianie bibliotek 
plików, zbiorów informacji, a nawet ich wyszukiwanie na zlecenie, świadczone 
są odpłatnie przez wiele firm i instytucji, czyli dostawców usług internetowych 
zwanych też operatorami Internetu. Firmy takie ogłaszają się na ogół w czaso- 
pismach komputerowych, by użytkownicy komputerów mogli zapoznać się z ich 
ofertą i w razie potrzeby skorzystać z ich usług. 


Oprogramowanie komunikacyjne 

Korzystanie z usług oferowanych przez operatorów Internetu wymaga posia- 
dania odpowiedniego oprogramowania komunikacyjnego. Częściowo wyposażo- 
ny jest w nie sam Windows 95, wraz z którym otrzymujemy na przykład pro- 
gram o nazwie Dial-Up Networking. Dodatkowe oprogramowanie można 
ściągnąć z Sieci, gdzie wiele firm i prywatnych użytkowników oferuje je jako 
shareware lub nawet freeware. Sporo przydatnych programów internetowych 
można też znaleźć na CD-ROM-ach sprzedawanych wraz z czasopismami 
informatycznymi. 


Ile to kosztuje? 

Rosnąca konkurencja pomiędzy dostawcami powoduje oczywiście obniżkę cen 

świadczonych przez nich usług. Wciąż jednak większość firm oferuje swe usługi 

na zasadzie subskrypcji, pobierając miesięczne opłaty niezależnie od tego, czy 

korzystamy z Sieci, czy nie. 

Wysokość opłat uzależniona jest niekiedy również od czasu trwania połączenia 
EEE Z Internetem, liczonego w godzinach. Wielu usługo- 

dawców wlicza w subskrypcję kilka gratisowych go- 

dzin połączenia, inni z kolei oferują część ze swych 


__ TELEKOMUNIKACJA POLSKA S.A CA 
|Dostęp do Internetu dla użytkowników Windows95 _. 


|Panel sterowania -> Dodaj Usuń programy -> Instalator Windows -? Komunikacja 


||-> Szczegóły -> Dial-Up Networking. 
 |irepre 


tzeba sprawdzić czy zainstalowe są programy: Dial-Up Networking i TCTAP. 


Jeśli nie ma, można je dodać w następujący sposób. 


[Dial-Up Networking 


Serwery Regionalne 
ioiieniunowudh |. sterowania -> Siec -> Dodaj -> Karta Dial-Up -> Protokół -> Dodaj -> 

icrosoft-> TCP/IP, 

| Książka telefoniczna 

onieczne jest skonfigurowanie następujących elernentów połączenia : karty Dial-Up, 


odemu i programu Dial-Up Networking 


h i pn 
6 „ Kartę Dial-Up trzeba skonfigurować w oknie Panel sterowania. 


usług za darmo, licząc, że uda im się w ten sposób 
przyciągnąć większą liczbę potencjalnych klientów. 
Pamiętajmy jednak, że oprócz opłat za podłączenie 
do Sieci do zapłacenie pozostają nam jeszcze 
rachunki telefoniczne, które przy intensywnym 
korzystaniu z Internetu mogą stanowić dość 
znaczący wydatek. Z drugiej strony, trzeba sobie 
zdawać sprawę, że niezależnie od tego, z jakim 
miejscem na Ziemi będziemy się łączyć za pośred- 
nictwem Sieci, zawsze zapłacimy tylko tyle, ile 
kosztuje nas połączenie z naszym dostawcą usług 
internetowych. 


Zapisywanie 


plików 


poprzednich częściach Easy 

PC pokazywaliśmy, jak 

tworzyć dokumenty teksto- 
we i pisać listy za pomocą WordPada 
dostarczanego wraz z Windows 95. 
Utworzony dokument musieliśmy też 
zapisać na twardym dysku, aby móc 
z niego korzystać w przyszłości. Nad- 
szedł więc czas na poznanie wszyst- 
kich możliwości związanych z zapisy- 
waniem plików na dysku. 

O Windows 95 mówi się niekiedy, że 
jest to system zorientowany na pracę 
z dokumentami. Oznacza to, że jeśli bę- 
dziemy chcieli stworzyć jakikolwiek do- 
kument, na przykład raport, możemy 
w ogóle nie myśleć o programach, któ- 
rych do tego będziemy używać. Załóż- 
my na przykład, że za pomocą edytora 
tekstu utworzyliśmy dokument teksto- 
wy. Dodatkowo skorzystaliśmy też 
z programu graficznego oraz arkusza 
kalkulacyjnego, za pomocą których 
nasz raport wzbogacony został o logo 
firmy i jakiś wykres. Po wybraniu 
przez nas dokumentu zawierającego ra- 
port komputer automatycznie urucho- 
mi program, w którym został on utwo- 
rzony. Jak więc widać, aby raz powstały 
dokument poddać ponownej edycji, 
wcale nie musimy startować aplikacji, 
za pomocą której został on utworzony. 
W Windows 95 możemy otwierać 

zapisane na dysku dokumenty na dwa 
sposoby. Po pierwsze, klikając dwu- 
krotnie ikonę dokumentu. Jeśli to 
będzie na przykład list do cioci (patrz 
poprzednia część), to zostanie on 
otwarty w WordPadzie uruchamianym 
automatycznie przez komputer. Dru- 
gim sposobem jest natomiast ręczne 
uruchomienie WordPada, a następnie 
wybranie i otwarcie w nim danego 
pliku. W obu przypadkach list pojawi 
się na ekranie monitora, gotowy 
do dalszej edycji. Jak więc widać, 


Windows 95 jest dość elastyczny pod 
tym względem, dając użytkownikowi 
możliwość wybrania jednej z metod. 
Zdjęcia ekranów, znajdujące się na 
następnej stronie, prezentują natomiast 
sposób, w jaki należy zapisywać utwo- 
rzone dokumenty. Dowiemy się z nich 
również nieco więcej na temat dodatko- 
wych możliwości, jakimi dysponuje 
WordPad. Dokumenty możemy bowiem 
zapisywać zarówno na dyskietkach, jak 
i na dysku twardym. Ponadto, jeśli dany 
dokument mamy zamiar wykorzystać 
w innym programie niż ten, za pomocą 
którego nasz dokument został utworzo- 
ny, możemy skorzystać z możliwości za- 
chowania pliku w innym formacie, któ- 
ry będzie mógł zostać odczytany przez 
inne programy. Taka sytuacja zachodzi 
na przykład wówczas, gdy dokumenty 
utworzone na komputerze typu IBM 
PC mają zostać użyte na komputerze 
Macintosh. Jeśli nie zapiszemy ich 
w odpowiednim formacie, program na 
Macintoshu nie będzie w stanie ich od- 


Z raz utworzonych dokumentów 
możemy skorzystać później — 
o ile zapiszemy je w plikach na dysku. 


czytać. Większość edytorów tekstu dys- 
ponuje możliwością zapisywania doku- 
mentów w formacie „Rich Text For- 
mat” (RTF). Natomiast formatem ob- 
sługiwanym przez wszystkie chyba edy- 
tory jest „Dokument tekstowy”. Oczy- 
wiście tego formatu powinniśmy uży- 
wać jedynie w szczególnych przypad- 
kach — jak sama nazwa wskazuje, po- 
zwala on bowiem na zapisanie czystego 
tekstu, wszystkie ustawienia formatują- 
ce będą bezpowrotnie stracone. 


Krok 1: 
Po uruchomieniu WordPada wpisujemy kilka słów w nowym 
dokumencie. Mogą to być na przykład dwa wyrazy: 

„Test, test”. Następnie klikamy menu Pliki wybieramy opcję 
Zapisz jako. Na ekranie pojawi się pole dialogowe o tej 
samej nazwie. Jeśli nasz dokument zapisujemy po raz 
pierwszy, podajemy katalog, nazwę i format pliku, 

w jakim chcemy zapisać dokument. 


Dokument.doc 


Word dla windows 6.0 


Krok 3: 
Po wybraniu pozycji „Mój komputer" wyświetlone zostają dyski 
obecne w systemie: (A:) dla napędu dyskietek, (C:) dla dysku 
twardego. Aby więc zapisać dokument na dyskietce, wybieramy 
pozycję „Dyskietka 3,5 (A:)" — klikamy ją lewym przyciskiem 
myszy, podświetlając jednocześnie na niebiesko. W polu po- 
niżej pokaże się jedynie białe tło, ponieważ na dyskiet- 
ce nie mamy żadnych dodatkowych katalogów. 


Zapisz jako 


word dla Windows 6.0 


Krok 5: 
Aby zapisać dokument pod nową nazwą, na przykład „Test”, nad- 
pisujemy nazwę domyślną, czyli „Dokument”. W Windows 95 
istnieją pewne ograniczenia co do nazw plików, lecz więcej na 
ten temat powiemy nieco później. 


Krok 2: 
Na prawo od słowa „Pulpit” widoczny jest przycisk opatrzony 
strzałką skierowaną w dół. Po jego kliknięciu pole listy rozwinie 
się. Możemy w nim wybrać katalog, w którym zapiszemy nasz 
dokument. 


okument.doc 


word dla Windows 6.0 


Krok 4: 
W polu u góry mamy już wybrany dysk docelowy, na którym chce- 
my zapisać nasz plik. Pora więc teraz na podanie jego nazwy. Po 
otwarciu okna Zapisz jako w polu Nazwa pliku domyślnie wstawia- 
na jest nazwa „Dokument.doc”. Warto też zauważyć, że tekst ten 
jest zaznaczony, co widać po niebieskim podświetleniu. W takim 
przypadku wystarczy po prostu wpisać tekst nowej nazwy zapisy- 
wanego pliku, która zastąpi „Dokument.doc”. Jeśli za chwilę zdecy- 
dujemy się jednak na jej zmianę, ponownie musimy zaznaczyć tekst 
w tym polu (patrz ramka „Easy WINDOWS”). 


Word dla windows 6.0 


Krok 6: 
W poniższym polu dialogowym widoczna jest lista rozwijalna, 

z której wybieramy jeden z oferowanych przez WordPada formatów 
dla zapisywanego pliku. Z reguły wybierany jest format „Word dla 
Windows 6.0”. Wybór innego formatu powinien być podyktowany 
jedynie taką sytuacją, gdy będziemy chcieli otworzyć lub wydruko- 
wać dokument na komputerze, na którym nie jest zainstalowany 
WordPad lub Microsoft Word. Na koniec klikamy przycisk Zapisz. 


FI-iE3 


(23 Dyskietka 3,5 [A:] 


y (RTF] 
Dokument tekstowy 
Dokument tekstowy - format M5-DOS 


Szukamy pracy 


ZASTOSOWANIA 


LE) 


Dobrze przygotowane podanie o pracę powinno działać jak plakat reklamowy. 

Musi przyciągać uwagę i sprawiać dobre wrażenie na przyszłym pracodawcy. 

Dzięki szablonom pakietu Microsoft Office możemy pokazać się od najlepszej strony, 
ukazując wszystkie nasze zalety. 


dy ubiegamy się o pracę, prze- 

ważnie jesteśmy poddawani 

specyficznemu stresowi. Nasze 
oczekiwania są bardzo wysokie, ponie- 
waż przyszłość — zarówno prywatna, 
jak i zawodowa — ma zależeć od tego, 
czy uda się nam zdobyć posadę, czy 
nie. Stąd na rynku można spotkać wie- 
le poradników dotyczących tego proble- 
mu. Książki w stylu „Jak ubiegać się 
o pracę, by ją otrzymać” znajdziemy 
niemal w każdej księgarni. Również 
w prasie można natknąć się na artyku- 
ły o podobnej tematyce. Izby przemy- 
słowe i gospodarcze także chcą mieć 
swój udział w ułatwieniu absolwentom 
szkół pierwszych kroków na drodze ich 
kariery zawodowej, podobnie jak pra- 
cownicy oświaty i urzędy zatrudnienia. 

Od mnogości porad człowiekowi 

może się zakręcić w głowie, a oznacza 
to tylko tyle, że brak jest jednolitego 
pomysłu, dobrego na każdą okazję. 
Nie znaczy to jednak, że nie istnieje 
kilka zasad, które sprawdzają się i po- 
magają odnieść sukces. Przedstawimy 
podstawowe reguły dotyczące ludzi 
zmieniających pracę i tych, którzy do- 
piero wstępują na drogę kariery. 
© W pierwszej fazie zbieramy wszyst- 
kie dokumenty, które dołączymy do 
podania. Następnie robimy ich kopie, 
nie zapominając o wykonaniu dobrego 
zdjęcia. 
© Zestawiamy standardowe dokumen- 
ty, które trzeba będzie przedłożyć 
przyszłemu pracodawcy, a więc tabela- 
rycznie sporządzony życiorys oraz 
krótkie przedstawienie dotychczaso- 
wych doświadczeń zawodowych. Oczy- 
wiście, nie może też zabraknąć samego 
podania o pracę. 
© Wtrzeciej fazie modyfikujemy ogól- 
nie sformułowane pisma do postaci 
dokumentów skierowanych do 


WYDAWNIC' 
TENAULT 


*sjoner Renault 
czyk* Spółka z 0.0. 


w Warszawie 


» Dziale Sprzedaży Samochodów 


andłowców 


*ycyjny - proponujemy Ci pracę w dynamicź 
*irmie o wiełoletniej tradycji handlowej 4 


wykształcenia 
sługi komputera 


stosunku do służby wojskowej 
znajomość języka fruncuskiego/ungielskiego | 
yrektora Handlowego 

» wykształcenia 

wiadczenia na podobnym stanowisku 


ka francuskiego/angielskiego 
ygramów Microsoft Office 


simy o przesłanie dokumentów 
djęcie) z podaniem stanowiska pod adresem: 


uńczyk* Sp, z 0.0. 
»rozolimskie 156 
-326 Warszawa 


Bevery Hills Video S.A. a fast growing U.$, based vide 
ment company oper” ŁO ętn="rie Rn" * al 


konkretnego pracodawcy. Jeżeli listów 
ma być więcej, sporządzamy ich spis. 
© Najważniejszy etap: osobiste przed- 
stawienie swojej osoby. Zanim do tego 
przystąpimy, ćwiczymy z rodziną lub 
znajomymi, uczymy się głośno i wy- 
raźnie artykułować wszystkie argu- 
menty, które mają przemawiać za na- 
mi. Wcześniej zbieramy też dokład- 
niejsze informacje na temat firmy, 

w której chcemy pracować. 

© Kolejny krok przygotowujący do 
rozmowy kwalifikacyjnej, jaką będzie- 
my musieli przeprowadzić: u wszyst- 
kich znajomych zasięgamy informacji, 
jak taka rozmowa wyglądała w ich 
przypadku. Nie należy przy tym 
przyjmować nieudanych prób za po- 
rażki tych osób. Zwracamy uwagę wy- 
łącznie na ewentualne błędy, które 
mogły zostać przy tym popełnione 

i uczymy się ich unikać. 


ZATRUDĘŃ 


9% POLIMEX-CEKOP 


SPÓŁKA AKCYJNA 


Zatrudni 


wnika posiadającego 
ętności oceny 
ekonomicznej i 
ądzania planów 


sffć 0! the world leading supplier'ś 
lhnology for food processing industry, due 
lon is seeking candidates for the following posts: 


"SALES ENGINEER - DAIRY 
AND FOOD PROCESSING 


"The employed person will be responsible for sales of high qualit) 
*hnical equipment for dairy and food processing industry, 


Zanim zabierzemy się za sporzą- 
dzenie dokumentów, które przedłoży- 
my przyszłemu pracodawcy, rozłóżmy 
przed sobą wszystkie materiały, jakie 
posiadamy na własny temat — dane 
osobowe, świadectwa i dyplomy. Jak 
przekonamy się za chwilę, Microsoft 
Office oferuje cały szereg szablonów, 
począwszy od różnych typów życio- 
rysu, a skończywszy na samym poda- 
niu o pracę. Wybierzmy szablon, 
którego styl najbardziej będzie paso- 
wał do naszej osoby, nie zapominając 
o własnoręcznym podpisaniu wszyst- 
kich dokumentów. 
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Krok 1: 


Uruchamiamy Worda i z me- 
nu wybieramy polecenie 
Plik| Nowy. W wyświetlonym 
PN oknie klikamy kartę /nne do- 
Faktura.dot Kreator Kreator kreator O ——— —.. | kumenty, w której między 
dyplomu. wiz  kalendarza.wiz programu. wiz | CE | innymi pojawią się ikony 
pr | = JJ szablonów życiorysu. Jeśli 
| | "| 1] natomiast sami chcemy za- 
Tygodniowy Zamówienie... | | s projektować własny życiorys, 
rozkład |. wybieramy ikonę Kreator 
senów życiorysu. 


Kreator 
tabel. wiz 


Życiorys Życiorys Ra 
elegancki.dat profesjonalny... współczesny... 


Krok 2: 
Kreator pomoże nam w przy- 
EH AL > p al : | Ten kreator umożliwia przedstawianie Twoich 
6 ważne s osiągnięć w postaci PARP i di ja 
różne warianty. Aby przejść do życiorysu. 
wykonywania następnej czyn- | o 
ności, klikamy za każdym ra- zz OCOWONIA Jaki rodzaj życiorysu utworzyć? 
zem przycisk Dalej. m A 


Kreator życiorys 


s Ra ży borys 
„A » Służbowy życi o 
zę s Zawodowy życioys 


EA R Z I ŁAC MU 
= 


Had gdy da. pracy po raz pierwiszy | 
lub gdy twoje doświadczeczenie zawodowe 
jest niewielkie. 


w/pisz swoje nazwiska i adr 


Punstawlem 
|ul Podwawelskalz4 
33-444 Kraków 


* PORE WPANALWAR ARIAL e m ae 


femzaa 
[0-11)33 4455 


Krok 3: 


Tu podajemy nasze imię, nazwisko 

i adres. Szczególną uwagę zwracamy 
na poprawną pisownię, ponieważ 

w razie błędu wszystko będziemy mu- 
sieli zacząć od nowa. 


ZASTOSOWANIA 


RER życiorysu 


bmi | 


Kreator oferuje nam umieszczenie 

_w życiorysie wielu różnych, uży- - 
tecznych informacji. Oczywiście, 

_z danymi typu Członkostwo w org. 

zawodowych powinniśmy raczej 
uważać. Wybieramy za to te infor- 
macje, które mogą mieć znaczenie 
dla naszego przyszłego pracodaw- 
cy. Mężczyzna ubiegający się o pra- 
cę powinien na przykład zaznaczyć 
Stosunek do służby wojskowej, 
zwłaszcza w przypadku, gdy 
służba nie została jeszcze przez 
niego odbyta. 


Krok 5: 
Najczęściej ubiegający się 
o pracę mają już za sobą ja- 
kieś doświadczenia zawodo- 
we w kilku miejscach pracy. 
Należy o nich wspomnieć. Po- 
dajemy też następujące infor- 
macje: Wykształcenie, Języki 
oraz Referencje. Ubiegając się 
o posadę będziemy musieli 
przedłożyć nie tylko życiorys, 
_ ale także odpowiednie poda- 
_ mie o pracę. Kreator zadaje 
pytanie, czy chcemy utworzyć 
list wprowadzający. Jeśli sami 
napiszemy podanie, przecho- 
dzimy po prostu do kolejnego 
kroku. Na rysunku przy 
_ kroku 8 prezentujemy 
propozycję podjęcia pracy. 
W tym momencie życiorys 
mamy już gotowy. W każdej 
chwili możemy go zmodyfiki 
wać, otwierając szab 


i peer go edycji. 


ź Wskazówka 


W badac ACICIE Dokument2 


"[Wpisztutjced] 


NSZNAPCENIE 


OPIS KWALIFIKACJI, 


DOŚWIADCZENIE W PRACY 


PEBNKI 


19xx - 19xx 


f stopień ] 
u [Szczegóły dotyczące pozycji, nagród lub osiągnięć. ] 


[ Nazwa firmyfinstytucji ] [ Miasto, województwo ] 


19xx-19xx  [ Nazwafirmyfnstytucji ] [ Miasto, województwo ] 
f Tytułzawodowy | 
a [Szczegóły dotyczące pozycji, nagród lub osiągnięć. ] 


19xx-19xx  [ Nazwafirmyfinstytucji ] [ Miasto, województwo ] 
f Tytuł zawodowy | 
u [Szczegóły dotyczące pozycji, nagród lub osiągnięć. ] 


[ Kliknij tutaj i wpisz informacje. ] 
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rosgft Word - Dokument2 


Biż 
Fed 


Krok 6: 
Kolejne pozycje pod nagłówkami poszczegól- 
| | nych grup informacji uzyskujemy przez kopio- 


wanie, a następnie wklejanie ostatniego wpisu. 


[ Miasto, województwa ] 


19xx-19xx  [ Nazwa firmyfinstytucj ] 
[ Tytuł zawodowy | 
«. [Szczegóły dotyczące pozycji, nagród lub osiągnięć. ] 


język angielski na poziomie Zaaw/ansowańyym m 
[Kliknij tutaj i wpiez informacje. ] 
[ Kliknśj tutaj i wpiez informacje, ] 


PRACE SEZONOWE _ 


19xx-19xx | Nazwafiemyfnstytucji ]  [ Miasto, województwa ] 
[ Tytuł zawodowy | 


« [Szczegóły dotyczące pozycji, nagród lub osiągnięć. ] 


STOSUNEK DO SŁUŻBY WOJSKOWEJ 22 
[ Kliknij tutaj i wpisz informacje, ] 


j 4 
Wtawia zawartość śshoaka 4 punkcie walanaria | 


Przy wprowadzaniu danych pod nagłówkami 
grup usuwamy wpisy, by zrobić miejsce dla 
wprowadzanych informacji. Na koniec wpisuje- 
my wszystkie dane dotyczące naszej drogi za- 
wodowej, po czym drukujemy dokument do ko- 
rekty. Jeśli wszystko jest w porządku, zapisuje- 
my edytowany dokument w postaci szablonu 
(Plik| Zapisz jako | Zapisz jako typ:| Word — sza- 
blon dokumentu). 


Krok 7: PEEEEYMELCONME FEE 
W bi | JA Plik N Li t w) pik Edycja Widok wsław Format Narzędzia Tabela Okno Pomog PIETET 
ybieramy polecenie Plik| Nowy| Listy Siejaj siej zlejnigj >-|ojo-| ala-| mlalu|4|2[7 «| A ej 


i faksy, po czym dwukrotnie klikamy je- 
den z proponowanych szablonów 
listów. W wybranym szablonie umiesz- 
czamy nagłówek, na przykład skopio- 
wany z życiorysu. Zwracamy przy tym 
uwagę, żeby czcionki obu dokumentów 
były identyczne. Pole przeznaczone dla 
danych adresata pozostawiamy puste, 
ponieważ użyjemy go później. 


Nazwa firmy „| [mes Nom Ronan CE J[ LE| B |zju Az] zje BE =|= =] 


=|E|E| BH Gola 
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[KLIK TUTAJ I WPISZ NAZWĘ F 


O 


CSS 
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[Kliknij tutaj i wpisz adres odbiorcy] 
Szanowny [Kliknij tutaj i wpisz nazwę odbiorcy); 

Tutaj wpisz treść listu. Aby uzyskać więcej szczegółów dotyczących dostosowywania tego 
szablonu do własnych potrzeb, kliknij dwukrotnie Aby powrócić do treści listu, użyj menu 
Oko. 


Z poważanie m, 


[Kliknij tutaj i wpisz swoje nazwisko] 
[Kliknij tutaj i wpisz stanowisko] 


W Microsoft Word - Dokument5 


©] Bik Edycja Widok Wslaw Fomat Marzędza Tabela Okno Pomoc | 1 
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[Kliknij tutaj i wpisz adres odbiorcy] 
Szanowni Państwo, 


w Gazecie Wielkomiejskiej z dnia 18 kwietnia zamieściliście Państwo 
ogłoszenie o poszukiwaniu pracowników do Działu Sprzedaży. Wydaje mi się, 
że spełniam Państwa oczekiwania. Od dwóch lat pracuję w firmie Xxxx na 
stanowisku Sales Representative. Bardzo dobrze znam sieć sprzedaży 
detalicznej na terenie Wielkopolski. Posiadam własny samochód dostawczy 2,5 
tony oraz telefon komórkowy. 


Mój kontrakt z dotychczasowym pracodawcą kończy się 30 czerwca br., 
zatem mógłbym rozpocząć pracę w Waszej firmie od lipca. Oczekuję zwrotu 
bieżących wydatków (paliwo, rozmowy służbowe, diety) według faktur oraz 
miesięcznego wynagrodzenia w wysokości xxxx zł brutto. 


Załączam pełny życiorys oraz referencje.| 


Z poważaniem, 


[Kliknij tutaj i wpisz swoje nazwisko] 


M oz lślen wst kdsi 


l 


Krok 8: 

Tekst, który widać na rysunku obok, możemy po- 
traktować jako wzór dla naszego listu. Powinien 
on zawierać następujące punkty: 

© Źródło informacji na temat wolnego stanowi- 
ska, o które chcemy się ubiegać, na przykład lo- 
kalna gazeta. 

| ©Krótkie uzasadnienie, dlaczego uważamy, że 
nadajemy się na to stanowisko. 

© Powód, dla którego zmieniamy posadę. 

© Ewentualny termin rozpoczęcia pracy. 

© Zależne od branży oczekiwania finansowe. 

W liście wzorcowym mamy ponadto takie pozy- 
cje, jak Stanowisko, Adres odbiorcy itd. Jeśli ich 
nie potrzebujemy, możemy je usunąć. Zapisujemy 
dokument w postaci szablonu, na przykład: 
„MÓJLIST.DOT”. W ten sposób stworzyliśmy pod- 
stawę do sporządzania listów skierowanych do 
wybranych firm. Aby skorzystać z utworzonego 


l 


_ szablonu, wystarczy wybrać jego ikonę w karcie 


Ogólne okna Plik| Nowy. W tym momencie będziemy mieć już wszystkie nasze dane, podaje- 
my więc tylko informacje na temat wybranego adresata. Na koniec drukujemy życiorys i list. 


użą popularnością wśród 

korzystających z Inter- 

netu cieszą się elektro- 
niczne gazety i czasopisma. Świa- 
towa Sieć jest bowiem wszech- 
stronnym medium udostępniają 
cym najświeższe wiadomości, re- 
agującym szybko i docierającym 
do wielkiej rzeszy odbiorców. Już 
kilka minut po ważnym wydarze- 
niu informacje o nim pojawiają 
się w grupach dyskusyjnych, 
skąd są powielane na stronach 
komercyjnych i prywatnych. 

Zaadaptowanie papierowych 

wydawnictw do postaci elektro- 
nicznej nie jest łatwe. Pieczoło- 
wicie dopracowany wygląd stro- 
ny z jej kolumnami, krojami pi- 
sma i innymi elementami gra- 
ficznymi musi być przekonwerto- 
wany do prostszej postaci, zrozu- 
miałej dla każdej przeglądarki 
i każdego systemu operacyjnego. 
Ze względu na długi transfer da- 
nych konieczne jest ograniczenie 
liczby zdjęć, ponieważ pliki gra- 
ficzne mają zbyt duże rozmiary. 


Nie należy więc 
obawiać się, że za- 
miast iść do kio- 
sku będziemy 
włączali kompu- 
ter. Warto jednak 
zapoznać się Ea 

z serwisami c" 
WWW wydawców, RARE 
choćby po to, aby ERA 


ZAPRASZAMY 00 REKLAMY 


WIADOMOŚCI 
DODATKI 


zrozumieć różnice 


SPIS OGŁOSZENIONAWCÓW. 
OGŁOSZENIA DROBNE 


między mediami 


Kara za "Olina" 
- Sprawa Zacharskiego to sprawa polityczna. Nie widzę powodów, dla których dopiero teraz prokuratura che 


„postawić mu zarzuty. Przecież śledztwo trwa już dwa lata, Dotychczas nikt ie mówi, że Zacharski jest 
zamieszany w aferę samochodową - powiedział nam gen Gromoslaw Czempiński, były szęf UOP. 
CAŁY ARTYKUŁ. 


|| Ojciec sadysta wrócił do domu J 
"zbrodnia" 3-letniego Fawslka polegala na tym, że zrobil kupę w pieluoky, Tatuś wpadł w szal i zaczał okladać 


malca plastikową lopatką do piasku 
CAŁY ARTYKUL, 


Karambol 
W katastrofie trzech TIR-ów wczoraj pod Wrześnią zginęły cztery osoby. Zaczęło się od 


Przed wyjściem do kiosku możemy 
włączyć komputer i wybrać gazetę, 
którą chcemy dziś przeczytać. 


nie 


tradycyjnymi 
a elektronicznymi. 
Wielu krajo- 
wych wydawców 
próbuje udostępniać swoje doko- 
nania sieciowym poszukiwa- 
czom. Okazuje się jednak, że ta- 
kie zadanie może przerosnąć 
twórców. W Internecie znajdzie- 
my więc nie tylko świeże infor- 
macje, ale także strony, których 
aktualizację zakończono wiele 
miesięcy temu. W Easy PC pre- 
zentujemy wybrane serwisy 
działające w Polsce. 


Rzeczpospolita 
Aby dostać się na ser- 


grupie senatorów Alei 
o południw 


Jerzy Buzek od rana przyjmował polityków w 
1 rządowym hotelu "Parkowa", w którym teraz 
4 mieszka. Z Buskiem rozmawiał amin Leszek: 


wer dziennika Rzeczpo- 
spolita, należy wcze- 
śniej podać swoje na- 
zwisko, wybrać nazwę 
użytkownika i hasło. 
Procedura ta jest jed- 
norazowa, a przy kolej- 
nych „wejściach” na 
serwer po prostu wpi- 
sujemy swój identyfika- 


Kliknięcie ikony przenosi do odpowiedniego działu 


Rzeczpospolitej. 


tor i sekretne słowo. 
Dopiero później dosta- 


Super Express podaje streszczenia i zaprasza 
do zapoznania się z całym artykułem. 


jemy się na internetowe strony pi- 
sma. Znajdziemy tam pełne wersje 
lub omówienia wybranych artyku- 
łów z bieżącego numeru. Jeden 

z przycisków powoduje wyświetle- 
nie wiadomości z ostatniej chwili, 
które ukażą się w druku dopiero 
następnego dnia. Aby zachęcić po- 
tencjalnych czytelników, udostęp- 
niono także podgląd zeskanowanej 
pierwszej strony pisma. 

Serwis Rzeczpospolitej zawiera 
między innymi ogłoszenia drobne 
w wielu kategoriach z możliwością 
wyszukiwania. Po kliknięciu wła- 
ściwego odsyłacza szybko dostanie- 
my się na serwery z programami 
telewizyjnymi. Inną ciekawostką 
jest galeria fotografii i rysunków. 


Super Express 

Super Express również oferuje 
przegląd artykułów z bieżącego 
numeru. Są one dobrze sklasyfi- 
kowane, a ich czytanie nie na- 
stręcza żadnych problemów. 


ARCHIWUM 1997 


* oznacza dodatek Sobota 
© oznacza dodatek Bit 


wersji przeglądarek mogą za- 
prenumerować elektroniczną 
wersję pisma, która będzie do- 
starczana niemal bez ingeren- 
cji użytkownika. 


Życie Warszawy 
Internetowa kariera gazety za- 
częła się na serwerze mieszczą- 
cym się we Włoszech. Obecnie 


Kalendarz wspomaga przeszukiwanie 
archiwów Zycia Warszawy. 


Atrakcją serwisu jest zestaw 
programów krajowych i zagranicz- 
nych stacji telewizyjnych, w tym 
lokalnych lub dostępnych za po- 
średnictwem satelity bądź telewizji 
kablowej. Do ciekawszych filmów 
dołączono krótkie opisy. Jedna ze 
stron Super Expressu podaje bie- 
żące wyniki losowań Multilotka. 
Nie mogło oczywiście zabraknąć 
horoskopów. 

Projektanci internetowego ser- 
wisu gazety wykorzystali wiele 
możliwości, jakie daje Internet. 
Utworzono grupę dyskusyjną, 


omputery i biuro, 


Strona domowa Komputery i Biuro 


*Kamputery i Biuro to de facto najpopulamiejszy w Polsce tygodnik połwięcony tematyce komputerowej, wtym 
Internetowi i telekornanikacj uB ukazuje ię od bkska 6 la co włerek. Stanow bezpłamy dodatek do Gazety Wyborczej w. 
wojewódzawach krakowskim, katowickim, belek, noworądeckam i tarmowskim (niegdyś także w opelekimi 
częstochowskim) 


nieprzerwawie ukazuje zę w Internecie, dzięki cze nasza „egienałnw” gazeta 


Od ponad 2 ls elekieorcze wydanie 
kompterowa dociera do czytelników 


KB: 


„Zobacz najcieksysze propozycja z konkursu na znaj zwycięzcę, Przeczytaj niektóre naderlane 
wypowiedi 


ZOSIN tm 


Lokalne oddziały Gazety Wyborczej 
prowadzą własne serwisy. 


gdzie czytelnicy mogą publicznie 
dzielić się opiniami na różne te- 
maty. Posiadacze najnowszych 


całą zawartość elektroniczną 

przeniesiono do Polski, co przy- 

spiesza dostęp do informacji. 

Użytkownik ma do dyspozycji 
zbiór artykułów pogrupowanych 
w kilku kategoriach. Są wśród 
nich bieżące wydarzenia, kultura, 
wieści z zagranicy, sport, a także 
rubryka „Warszawski Dzień”. 
Istnieje też opcja bezpośredniego 
kontaktu z redakcją za pośred- 
nictwem poczty elektronicznej. 
Posiadacze konta e-mail mogą 
kliknąć właściwą ikonę i przesłać 
życzenia lub uwagi. 

Autorzy stron udostępniają peł- 
ny zestaw ogłoszeń drobnych z kil- 
ku ostatnich numerów. Jest to nie- 
oceniona pomoc dla osób szukają- 
cych lekarza specjalisty lub miesz- 
kania. Przegląd zawartości cotygo- 
dniowego dodatku „Bit” będzie po- 
mocny przy zdobywaniu i posze- 
rzaniu wiedzy o informatyce. 


Gazeta Wyborcza 
Popularna GW dość szybko uru- 
chomiła swój serwis internetowy. 
Podobnie jak w przypadku in- 
nych dzienników, dostępne są 
nagłówki wybranych artykułów 
z kilku ostatnich dni. Ich klik- 
nięcie powoduje wyświetlenie 


dłuższego tekstu. Oddzielne ad- 
resy mają lokalne dodatki pisma. 
Z serwisu Gazety można do- 

stać się do serwera przedstawia- 
jącego prognozę pogody na naj- — 
bliższe dni. Prognozy obejmują 
temperaturę, opady, ciśnienie at- 
mosferyczne i zachmurzenie. 
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Kamera DM - MV 1 (Canon) pracuje w syrtemie cyttowym progressive scan COD, 
dzięki czena zarejestrowany obrnz poruszającego się oiekna jest ostry doskonale 
odwzorowuje kolory. Odtworzony na ekranie ma więc wyżr e 
Urządzenie szezegkie przyda ię użytkownikom komputerów PC, którzy cheietby 
udostępniać zwoje zdjęcia w Internecie lub drukować je z wyroką rozdzielczością, W 
kamerze zastosowano szesnartobtowy procescr, analizują 
rejestrowanego obrazu, a także szerokopasmowy fr RGB, 
bardziej naturalną reprodukcję wszystkich kolorów, Może ona pracować również jako 
aparat fotograśczny z automatyczną lampą błyskową. OCinoa 


zwy! 


mó ==. 


Nóż 


ia pełne artykuły 
ze zdjęciami. 


Po kliknięciu jednej z dostępnych 
ikonek możemy obejrzeć mapę 
Polski i sąsiednich państw z sy- 
mulacją określonego zjawiska. 


Wprost 

Nie tylko dzienniki mają swoje 
strony w WWW. Na łamach Sieci 
prezentuje się m.in. tygodnik 
Wprost. Redakcja zaprasza co ty- 
dzień do zapoznania się z zawar- 
tością bieżącego numeru. 

Na serwerze Wprost można 
przeczytać pełne wersje artyku- 
łów wybranych przez redakcję. 
Lektura jest urozmaicona dzięki 
kolorowym zdjęciom — takim sa- 
mym, jakie ukazały się drukiem. 
Poza tym możemy obejrzeć ry- 
sunki Sawki i fotoplastykon. Ob- 
szerne archiwum przeznaczono 
dla osób, które chciałyby zajrzeć 
do starszych numerów pisma. 


Wanaanty "Tetua 
padające 
locki 


Popularność Tetris 
spowodowała powstanie 


etris jest chyba najbar- 

dziej znaną grą kompute- 

rową. Trudno znaleźć oso- 
bę, która miała kiedykolwiek do 
czynienia z komputerem i nie 
wie, co to Tetris. Popularność gry 
zaowocowała pojawieniem się jej 
setek odmian bazujących na 
sprawdzonym pomyśle. Więk- 
szość z nich dostępna jest jako 
shareware. Tak więc każdą grę 
można najpierw przetestować, 
a dopiero, gdy nam się spodoba, 
zapłacić za pełną wersję. 

Wszystkie warianty Tetris ma- 
ją jedną cechę wspólną: w każdej 
z nich spadające z góry klocki na- 
leży ułożyć w polu według okre- 
ślonego schematu, tak by zniknę- 
ły z ekranu. Gra kończy się, gdy 
„studnia” zostanie wypełniona po 
brzegi klockami. Jak widać, Te- 
tris opiera się na niezwykle pro- 
stej zasadzie, ale mimo to jest 
niebywale wciągająca. 

W pierwowzorze klocki o róż- 
nych kształtach należało układać 
tak, by tworzyły zamknięte rzędy. 
W następcach Tetris zadania gra- 
cza są już bardziej zróżnicowane. 
Oprócz prostych reguł jest to jed- 
na z przyczyn, dla których odmia- 
ny Tetris wciąż cieszą się wielką 
popularnością. Poniżej przedsta- 
wiamy trzy gry z tego gatunku, 
na które warto zwrócić uwagę. 


Boxes III 


W windowsowej grze Boxes III 
grający układa spadające pary 


wielu odmian tej gry. 


W Boxes Ill osiągniecie celu ułatwiają bomby i klocki-jokery. 


kwadratowych klocków. Poszcze- 
gólne kwadraciki mogą mieć czer- 
wony, zielony, niebieski, żółty 
bądź fioletowy kolor — oprócz 
nich istnieją jednak klocki speł- 
niające specjalne funkcje. Należą 
do nich między innymi bomby, 
pojemniki z kwasem, kamienne 
bloki i klocki bonusowe. 

Na początku każdego poziomu 
(8 w wersji shareware owej, 200 
poziomów w pełnej wersji) w polu 
gry widocznych jest kilka koloro- 
wych klocków oznaczonych krzy- 
żykiem, a zadaniem grającego jest 
ich usunięcie z planszy. Klocki 
znikają wówczas, gdy zostaną uło- 
żone jeden na drugim, przynaj- 
mniej cztery klocki jednakowego 
koloru. Na początkowych pozio- 
mach przychodzi to bez większe- 


go trudu, później nie jest już tak 
łatwo. Wraz ze wzrostem poziomu 
trudności pojawia się coraz więcej 
rozmaitych przeszkód, które 
znacznie utrudniają budowanie 
pionowych „kominów ” z klocków. 
Na szczęście, czasami spadają 
bomby ułatwiające rozbicie prze- 
szkadzających kawałków. Pomoc- 
ne są też klocki-jokery, które 
przyjmują kolor klocka, na któ- 
rym lądują. Trzeba jednak uwa- 
żać, by nie umieścić jokera na 
kamiennym klocku, gdyż za- 
miast ułatwić sobie zadanie, 
będziemy musieli się potem za- 
troszczyć o rozsadzenie nie jed- 
nej, tylko dwóch przeszkód. 
Boxes III to odmiana Tetris, 
która wymaga — przede wszyst- 
kim na samym początku każdego 


ROZRYWKA 


dopracowaną grafiką. 


z poziomów — szybkiego myślenia, 
planowania i refleksu. Gdy wkrót- 
ce po rozpoczęciu poziomu umie- 
ścimy w górnym obszarze pola 
zbyt dużo klocków o różnych kolo- 
rach, szanse na ich późniejsze usu- 
nięcie znacznie zmaleją. Jeśli jed- 
nak uda nam się przetrzymać po- 
czątkowy etap gry i właściwie 
układać klocki, ukończenie pozio- 
mu z reguły nie będzie proble- 
mem. Na końcu każdego poziomu 
istnieje możliwość zapisania na 
dysku aktualnego stanu gry i jej 
późniejszego kontynuowania. 


Moraff's CybexTris 


Gry tworzone przez Steve'a 
Moraffa cechuje dbałość o oprawę 
graficzną i dźwiękową. Nie inaczej 
jest z działającą pod Windows 
CyberTris, która cieszy oczy użyt- 
kownika 256-kolorową grafiką 

i różnymi zestawami klocków. 
Wyglądem CyberTris przypomina 
klasyczny Tetris, jednak zasady gry 
zostały nieco zmodyfikowane. 
Zadaniem gracza jest odkrycie 
obrazka znajdującego się pod dolną 
połową pola gry. Kolejne fragmenty 
obrazka pojawiają się na ekranie, 
gdy lecące z góry klocki utworzą 
szczelnie wypełniony jeden lub 
kilka rzędów. Wówczas tak ułożone 
klocki znikają, odsłaniając kolejne 
części obrazka, przy czym po każ- 
dym odkryciu fragmentu obrazka 
pole gry zmniejsza się w pionie, 
tak więc na właściwe ulokowanie 
kolejnych klocków jest coraz mniej 
czasu. Gdy stos kwadracików 


Moraff's CyberTris zwraca uwagę starannie 


niebezpiecznie się 
piętrzy, nie powin- 
niśmy zbyt wcze- 
śnie rezygnować, 
gdyż co jakiś czas, 
zamiast normal- 
nych, spadają kloc- 
ki-bomby, które po- 
zwalają na zlikwi- 
dowanie niefortun- 
nie ustawionych 
klocków. 
Standardowo Cy- 
berTris uruchamia 
się z polem gry 
o rozmiarze 8x18, 
jednak w opcjach możemy ustawić 
jego dowolną wielkość. Najlepsze 
wyniki są zapisywane na specjalnej 
liście, można więc stale poprawiać 
własne rekordy. Prawdziwe emocje 
rozpoczynają się w trybie dla 
dwóch graczy. W takim przypadku 
liczy się tylko wyścig z czasem: kto 


przynajmniej trzy bloki jednako- 
wego koloru. Gdy uda nam się 
utworzyć taką „trójkę”, wtedy tak 
uformowane bloki znikną, a bloki 
z rzędów nad nimi spadną, by za- 
jąć ich miejsce. Po każdych dziesię- 
ciu „zniknięciach” bloków prze- 
chodzimy na następny poziom, 

a klocki zaczynają spadać szybciej. 
Aby utrzymać się dłużej na dzie- 
siątym poziomie gry, trzeba się wy- 
kazać nie lada sprawnością palców 
i refleksem. Gra kończy się, gdy 
pole gry zostanie wypełnione po 
brzegi i nie będzie już miejsca na 
kolejne klocki. 

Użytkownicy posiadający kartę 
dźwiękową podczas gry usłyszą 
wiele zabawnych efektów dźwięko- 
wych; dodatkowo mogą też włączyć 
w tle muzykę. Komu znudzi się bi- 
cie własnych rekordów może spró- 
bować sił w pojedynku z kompute- 
rem lub z drugim przeciwnikiem. 


pierwszy odkryje obrazek, ten 
wygrywa. Przy jednoczesnej grze 
w dwie osoby jeden z grających 
kieruje klockami za pomocą kla- 
wiatury, drugi używa do tego celu 
myszki. 


Columns Max32 


Jak można się domyślić z nazwy 
programu, Columns Max32 jest 
grą przeznaczoną dla Windows 95. 
Idea gry jest prosta. U góry okna 
pojawiają się pionowe klocki złożo- 
ne z trzech różnokolorowych 
bloków, których kolejność można 
zmienić w czasie opadania. Celem 
gry jest ułożenie elementów tak, 
by koło siebie — w pionie, pozio- 
mie lub na skos — znalazły się 


W Columns Max32 można grać 
samemu, z komputerem 
lub z żywym przeciwnikiem. 


i h score 


sy ilay sRy 
Poznawanie 
świata 


Dzięki srebrnym krążkom 
można zwiedzić cały świat, 
nie wstając od komputera. 


łaściciele multimedial- 

nych PC-etów mogą 

mieć powody do zado- 
wolenia: napęd CD-ROM, karta 
dźwiękowa i odpowiednie progra- 
my pozwalają szybko przyjąć rolę 
turysty i podróżnika. Na krąż- 
kach pochodzących od różnych 
producentów zgromadzono wiel- 
kie pokłady wiedzy geograficznej. 
Atrakcyjność cyfrowych map po- 
lega na tym, że zawierają w sobie 
elementy encyklopedii oraz pod- 
ręczników, archiwa obrazów 
i dźwięków, a nawet małe wide- 
oteki. Elektroniczne atlasy są 
w stanie nie tylko odnaleźć i po- 
kazać państwo czy miasto, lecz 
także szczegółowo zaprezentować 
jego rozwój ekonomiczny, histo- 
rię, kulturę i zabytki. 

Programy dostępne w skle- 
pach różnią się zawartością. Mo- 
gą one być poświęcone tylko Pol- 
sce bądź całej kuli ziemskiej. 
Niektórzy autorzy decydują się 
podać dużo objaśnień pojęć geo- 
graficznych, przez co ich pro- 
dukty mają wyższą wartość edu- 
kacyjną. Inni koncentrują się na 
szczegółowych opisach miast, co 
przyda się turystom. Jeszcze in- 
ni poświęcają wiele miejsca opra- 
cowaniu prezentacji multime- 
dialnych, czyli nagraniom dźwię- 
kowym, rysunkom i sekwencjom 
wideo. Wzbogaca to graficzną 
formę programu, choć może nie- 
korzystnie wpłynąć na dokład- 
ność map — każda minuta filmu 
zajmuje cenne miejsce na dysku. 

Atlasy elektroniczne umożli- 
wiają zwiedzanie świata przy 
użyciu myszy. W przeciwieństwie 


Encarta World Atlas udostępnia dokładne mapy dowolnego miejsca na kuli 


ziemskiej. 


do tradycyjnych wydawnictw nie 
słyszymy jednak szelestu papie- 
ru, lecz miłą muzykę. Kliknięcie 
odpowiedniej pozycji menu po- 
zwala szybko przenieść się do in- 
nego miasta, zapoznać się z jego 
historią, obejrzeć ciekawe zdjęcia 
lub wyświetlić ciekawostki eko- 
nomiczne. Wszystkie informacje 
można wydrukować. Daje to 
szczególnie pożyteczny efekt 

w przypadku map, gdyż mogą 
one być powiększane lub po- 
mniejszane do odpowiadającej 
nam skali. 


Microsoft Encarta 98 
World Atlas 

Na CD-ROM-ie Microsoftu za- 
warto współrzędne geograficzne 
tysięcy obiektów na kuli ziem- 
skiej, dzięki którym można uzy- 
skać na ekranie monitora piękne, 


kolorowe mapy w różnym po- 
większeniu. Użytkownik ma 
możliwość szybkiego przełącza- 
nia się między podglądem mapy 
a informacjami o obiektach geo- 
graficznych. Dla państw, więk- 
szych miast i niektórych innych 
obiektów (szczyty, wulkany) do- 
stępne są rozmaite ciekawostki 
historyczne, socjologiczne, kultu- 
ralne, zdjęcia, filmy i nagrania 
regionalnej muzyki. 

Osoby mające dostęp do Inter- 
netu mogą łatwo uzyskać dodat- 
kowe informacje. Po wybraniu 
np. nazwy miasta wystarczy klik- 
nąć odpowiedni przycisk, aby po- 
łączyć się z serwerem współpra- 
cującym z programem. W oknie 
przeglądarki internetowej poja- 
wią się wtedy odsyłacze do cieka- 
wych miejsc w Sieci, poświęco- 
nych określonej miejscowości. 


Atlas Świata przedstawia trasę podróży 
Marco Polo. 


Atlas Świata 3 

Program firmy Cartall jest połą- 
czeniem atlasu świata z obszerną 
bazą danych statystycznych doty- 
czących poszczególnych krajów. 
Przeglądanie map odbywa się po- 
przez przewijanie zawartości 
ekranu z możliwością powiększa- 
nia wybranych fragmentów. Do- 
stępne są dwa rodzaje map: fi- 
zyczna i polityczna. Można też 
prowadzić wyszukiwanie miast 

i państw — po wprowadzeniu na- 
zwy nastąpi takie ustawienie ma- 
py, aby szukany obiekt znalazł się 
na środku ekranu. 

Atlas Świata zawiera obszerną 
bazę danych ponad 100 różnorod- 
nych wskaźników statystycznych 
dla wszystkich krajów. Dotyczą 
one zagadnień społecznych, eko- 
nomicznych i gospodarczych. 
Wartości wskaźników są wyświe- 
tlane na mapie, na której każdy 
kraj otrzymuje kolor zgodny z za- 
łączoną legendą. Łatwo więc po- 
równać inflację, powierzchnię la- 
sów czy emisję dwutlenku siarki 
dla wybranej grupy państw. 


Jedna z map programu Atlas Polski 
prezentuje średnie temperatury stycznia. 


Sporą wartość 
edukacyjną programu 
ma wbudowany słow- 
niczek pojęć. Omó- 
wiono tam wiele za- 
gadnień z dziedziny 
geografii i nauk po- 
krewnych. Inną 
atrakcją jest historia 
zdobycia obu biegu- 
nów Ziemi przez po- 
larnika Marka Ka- 
mińskiego, uzupeł- 
niona kolekcją zdjęć 
i filmem wideo. 


Atlas Polski 
Ten program jest w całości po- 
święcony Polsce. Na dwóch krąż- 
kach otrzymujemy mapy ogólno- 
geograficzne z opcją powiększa- 
nia, mapy tematyczne i staty- 
styczne poświęcone zagadnie- 
niom ludnościowym, ekonomicz- 
nym i gospodarczym z podziałem 
na województwa, a także plany 
większych miast. Turystom przy- 
da się krótki przewodnik po 
ciekawych obiektach znajdu- 
jących się w różnych regio- 
nach kraju. Po wybraniu in- 
teresującej nas części Polski 
możemy uzyskać informacje 
o lokalnych zabytkach, cie- 
kawostkach geologicznych 
i punktach widokowych. 
Oprócz opisów tekstowych 
do naszej dyspozycji mamy 
dużą kolekcję zdjęć. 

Po wymianie krążka 
w napędzie możemy zapo- 
znać się ze współczesnymi 
zagadnieniami społeczno-poli- 
tycznymi Polski. Program 
w zwięzły sposób przybliża 
najnowszą historię kraju. 
Omówiono także funkcjono- 
wanie organów władzy 
i działalność partii politycz- 
nych. Dużo miejsca poświę- 
cono problematyce gospo- 
darczej i kulturze. 


Atlas Miejsco- 
wości Polskich 
Dzięki Atlasowi możemy ła- 
two poruszać się po mapie 


Atlas Miejscowości Polskich zapoznaje 
z miejscami godnymi odwiedzenia. 


Polski. Indeks ponad 45 000 
miast i wsi pozwala skutecznie 
odnaleźć położenie wybranej 
miejscowości. O niektórych 

z nich są dostępne szczegółowe = 
informacje związane z historią 

i turystyką, adresy ważniejszych 
urzędów i baz noclegowych, zdję- 
cia ciekawych obiektów oraz her- 
by miast. 

Mapa Polski nie jest wpraw- 
dzie duża, ale wystarczająco czy- 
telna. Po zaznaczeniu odpowied- 
nich opcji będą na niej wyświetla- 
ne parki narodowe, przejścia gra- 
niczne, lotniska i porty, ważniej- 
sze połączenia drogowe i kolejo- 
we, a także zasięg działania ope- 
ratorów telefonii komórkowej. 
Dla tych, którzy chcieliby prze- 
ćwiczyć swą znajomość geografii 
Polski, przewidziano sympatycz- 
ną zabawę. Program wyświetla 
pytania o położenie województwa, 
herbu miasta lub zabytku prezen- 
towanego na zdjęciu i prosi o po- 
danie prawidłowej odpowiedzi. 


W skrócie 
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Ct 


Ctrl klawisz 

Specjalny klawisz na klawia- 
turze komputera. Ctrl to 
skrót od angielskiego słowa 
„control” (sterowanie). 

W wielu programach niektó- 
re funkcje dostępne są po- 
przez tak zwane skróty kla- 
wiszowe, w których najczę- 
ściej używany jest właśnie 
klawisz Ctrl. Na przykład 

w Windows jednoczesne na- 
ciśnięcie klawiszy Ctrl i F4 
powoduje zamknięcie okna 
dokumentu. 


oł wire noe. 


cyberprzestrzeń 

Pojęcie cyberprzestrzeni od- 
nosi się do świata sieci kom- 
puterowych i rzeczywistości 
wirtualnej, a pochodzi z po- 
wieści Williama Gibsona za- 
tytułowanej „Neuromancer” 
(1984). 


cyfrowy 

Informacje mogą występo- 
wać w postaci analogowej 
lub cyfrowej. 

W postaci cyfrowej mogą 


przyjmować jedynie pewne 


stałe wartości. Wy- 
obraźmy sobie na 
przykład jazdę samo- 
chodem: kiedy je- 
dziemy, możemy 
wrzucić albo pierw- 
szy bieg, albo drugi, 
trzeci lub czwarty, 
a czasem piąty, lecz nie 
jest już możliwa jazda na 
półtora biegu. Podobnie jest 
z komputerem, który rozpo- 
znaje jedynie dwie wartości: 
zera i jedynki. Kiedy ko- 
nieczne jest przetworzenie 
danych analogowych, takich 
jak nagranie magnetofono- 
we, sygnały wprowadzane 
do komputera muszą 
wpierw zostać zamienione 
do postaci zer i jedynek. 
W przypadku dźwięku zada- 
nie to przejmuje karta 
dźwiękowa. 


cz 


czas dostępu 

Czas potrzebny na odnale- 
zienie żądanych informacji, 
znajdujących się na przy- 
kład na twardym dysku, 
nazwany jest czasem dostę- 
pu. Najkrótszy czas dostępu 
posiada pamięć operacyjna 
komputera, z której dane 
odczytywane są najszybciej, 
najdłuższy zaś — dyskietka. 


czcionka 


_ W Windows mamy kilka 


standardowo dostępnych 
czcionek, z których możemy 
korzystać podczas tworzenia 
dokumentów. Najczęściej 
używanymi czcionkami są: 
Arial, Times 
New Roman 
oraz Courier. 
Pliki wszyst- 
kich czcionek 
przechowywane 
są przez Win- 
dows w oddziel- 
nym katalogu. 
Jeżeli więc chce- 
my, możemy bez 
problemu 


umieszczać w nim dodatko- 
we pliki czcionek, by na- 
stępnie zainstalować je 

w systemie, lub też usuwać 
już istniejące. Uważajmy 
jednak, by przypadkowo nie 
usunąć tak zwanych czcio- 
nek systemowych Windows, 
które są wykorzystywane do 
wyświetlania tekstu 

w oknach dialogowych i me- 
nu uruchamianych w nim 
programów. Do czcionek te- 
go typu należy na przykład 
MS Sans Serif. 


częstotliwość 
Częstotliwość to liczba 
drgań przypadających na 
jedną sekundę. Jest ona 
mierzona w hercach 

(w skrócie: Hz). Jedno 
drgnienie na sekundę to 

1 Hz, tysiąc to 1 kHz (kilo- 
here), natomiast milion to 
1 MHz (megaherc). I tak na 
przykład: częstotliwość od- 
świeżania obrazu monitora 
wynosi średnio 70 Hz, co 
oznacza, że w ciągu jednej 
sekundy obraz na ekranie 
jest „odbudowywany” sie- 
demdziesiąt razy. 


częstotliwość 
odświeżania obrazu 
Częstotliwość odświeżania 
obrazu podaje, ile razy 

w ciągu każdej sekundy 
obraz na ekranie monitora 
jest na nowo wyświetlany. 
Jest ona mierzona w her- 
cach (Hz). Dodajmy, że 
obraz odświeżany jest wciąż 
z taką samą częstotliwością, 
niezależnie od tego, czy coś 
się na nim porusza, czy nie. 
Naturalnie, odbywa się to 
na tyle szybko, że ludzkie 
oko nie jest w stanie tego 
wychwycić, choć w przypad- 
ku monitorów starszego 
typu często zauważalne jest 
migotanie obrazu. Nowocze- 
sne monitory charakteryzu- 
ją się częstotliwością od- 
świeżania równą 70 Hz 

i więcej. 
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Da 


dane 
Dane to informacje czytane 
i przetwarzane przez kom- 
puter. 


DAT 

DAT to akronim od „Digital 
Audio Tape”. Na kasetach 
DAT zapisywana jest muzy- 
ka lub dane komputerowe 
jakości CD. Tego typu nośni- 
ki danych charakteryzują 
się pojemnością do 1,7 giga- 
bajta. Dlatego są często uży- 
wane do zapisywania kopii 
bezpieczeństwa. 


Db 


dBase 

dBase stanowił kiedyś stan- 
dard wśród baz danych. 

W międzyczasie został jed- 
nak wyparty przez progra- 
my konkurencyjne. Mimo to 
większość dzisiejszych po- 
tentatów tej grupy progra- 
mów wciąż dysponuje możli- 
wością odczytywania, jak 

i zapisywania plików w for- 
macie dBase'a. 


Dd 


DDE 

DDE to skrót od „Dynamic 
Data Exchange” (dynamicz- 
na wymiana danych). Jest 
to specjalna metoda wymia- 
ny danych pomiędzy dwoma 
lub więcej programami pra- 
cującymi w Windows. Jeśli 
chcemy jej użyć, musimy 
wpierw otworzyć wszystkie 
programy, pomiędzy którymi 
mamy zamiar wymieniać 
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informacje. Następnie wyda- 
jemy Windows polecenie, by 
utworzone zostało połącze- 
nie pomiędzy dwoma wybra- 
nymi programami. Może to 


być na przykład edytor tek- 


stu i arkusz kalkulacyjny, 
pomiędzy którymi chcemy 
dokonać wymiany danych. 
Technika DDE jest obecnie 
obsługiwana przez więk- 
szość programów pracują- 
cych w Windows. 


De 


dead key 

Dead key, czyli „martwy kla- 
wisz”, to taki klawisz, który 
potrafi generować znak na 
ekranie komputera jedynie 
w kombinacji z jakimś in- 
nym klawiszem. Jeśli na 
przykład zechcemy umieścić 
w tekście słowo zawierające 
francuski akcent, na przy- 
kład „ć”, najpierw będziemy 
musieli nacisnąć klawisz 
akcentu, a dopiero później 
literę, nad którą ma się on 
pokazać. 


debugger 

Debuggery to specjalne pro- 
gramy pomocnicze, które 
służą do wyszukiwania błę- 
dów w innych programach. 
Używane są przede wszyst- 
kim przez programistów. 


default 

Jako „default” (ustawienie 
domyślne) określa się 
wszystkie ustawienia po- 
czątkowe programów. Kiedy 
na przykład uruchomimy 
Worda i wpiszemy jakiś 


znak, to program użyje do 
tego ustawień domyślnych — 
a więc wybranej czcionki 
o określonej wielkości, roz- 
miarów strony, marginesów 
i akapitów. Jeśli dla wybra- 
nego dokumentu zechce- 
my użyć innych usta- 
wień, możemy to 
zrobić w każdej 
chwili — zostaną 
one zapisane 
wraz z dokumen- 
tem. Lecz kiedy 
znów utworzymy 
nowy dokument — 
program ponownie użyje 
wartości domyślnych. 
W większości wypad- 
ków zmiana usta- ż 
wień domyślnych nie 
jest zalecana. Jeśli nato- 
miast chcemy częściej 
używać jakichś specjalnych 
formatów, najlepiej zapisać 
je w postaci oddzielnego 
szablonu. 


defragmentacja 
Podczas dokonywania zapi- 
su na twardym dysku kom- 
puter musi wyszukiwać na 
nim fragmenty wolnego 
miejsca. Podczas usuwania 
plików powstają w ich miej- 
scu wolne obszary, które 
przy zapisie kolejnych pli- 
ków ponownie są wypełnia- 
ne danymi. W takiej sytuacji 
pliki te zapisywane są jed- 
nak po kawałku w różnych 
miejscach na dysku. Oczywi- 
ście, same dane na tym nie 
cierpią, jednakże wydłuża 
się czas ich odczytu, który 
może stać się zbyt długi, 
jeśli na dysku znajdzie się 
zbyt wiele porozdzielanych 
plików. 

Istnieją specjalne progra- 
my pomocnicze, których 
zadaniem jest ponowna 
defragmentacja wszystkich 
plików na dysku. Kawałki 
poszczególnych plików są 
wówczas zbierane i lokowa- 
ne obok siebie. Windows 95 


4, 


również posiada program 
tego typu, mianowicie 
„Defragmentator dysków”. 


dekompresja 

Gdy pliki zajmują zbyt wiele 
miejsca na dysku, możliwe 
jest zmniejszenie ich roz- 
miarów, bez straty zapisa- 
nych w nich informacji. 
Technika ta nosi nazwę 
kompresji. Zanim jednak 
możliwe będzie użycie 


skompresowanego pliku, 

konieczne jest jego zdekom- 
presowanie, inaczej: rozpa- 
kowanie, do czego potrzebny ny blat biurka, na którym 
jest specjalny program. Zna- 


czy to, że skompresowanym 
plikom zostanie przywróco- 
na ich oryginalna postać. 
Dane poddawane są kom- 
presji przede wszystkim 

w dwóch sytuacjach: kiedy 
na dysku znajduje się już 
niewiele wolnego miejsca 
oraz podczas przesyłania da- 
nych za pośrednictwem linii 
telefonicznych. 


demo wersja 

Wersją demo określa się 
program, który został 
stworzony wyłącznie do 
przetestowania i wypróbo- 
wania. W wersjach demon- 
stracyjnych programów 
przeważnie zablokowana 
jest większość najbardziej 
użytecznych funkcji, takich 
jak drukowanie czy zapis na 
dysku. Najczęściej możliwo- 
ści wersji demo są na tyle 
ograniczone, że nieopłacalne 
jest używanie ich na co 
dzień. 


demodulacja 

Kiedy dane przesyłane są za 
pośrednictwem linii telefo- 
nicznych, modem, który je 
wysyła, zamienia dane kom- 
puterowe w akustyczne sy- 
gnały analogowe. Operacja 
ta nazywana jest modulacją. 
Po drugiej stronie linii znaj- 
duje się drugi modem, który 
odbiera przesyłane sygnały 
i zamienia je z powrotem 

w sygnały zrozumiałe dla 
komputera. Tę operację na- 
zywa się demodulacją. 


Desktop 

Desktop to angielska 
nazwa Pulpitu 
z Windows 95, czyli 
obszaru roboczego. Między 
innymi znajdują się na nim 
ikony służące do szybszego 
uruchamiania programów, 
pasek zadań, przycisk Start 
oraz Kosz. Najlepiej wyobra- 
zić sobie Pulpit jako normal- 


znajdują się różne teczki 
z dokumentami. 


desktop komputer 
Komputery typu desktop 


nazywane są również biur- 
kowymi. W ich przypadku 
sam komputer, monitor oraz 
klawiatura to oddzielne czę- 
ści. W przeciwieństwie do 


komputerów umieszczanych 
w obudowie typu tower 
komputery desktop umiesz- 
czane są zazwyczaj na biur- 
ku. Obok nich istnieją jesz- 
cze mniejsze komputery, 
przenośne, nazywane note- 
bookami i palmtopami. 


